GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE PASTAZA
COMPROBANTE DE PAGO N° 1023

Asiento N° 2080

'Compromiso N° 520

FECHA: 04/04/2019

A BANCO CENTRAL DEL ECUADOR Cta Cte No 01210014

A LA ORDEN DE: MORENO YEPEZ OTILIA YOLANDA
- 1A st DE: DOSCIENTOS SESENTA Y CUATRO Dolares 05/100 Ctvs

PUYO, 04 de Abril del 2019

DETALLE DEL COMPROBANTE:
MORENO YEPEZ OTILIA YOLANDA.- VIATICOS POR TRASLADARSE A LA CIUDAD DE QUITO CON
EL FIN DE ASISTIR AL CURSO VICIO APLICADO AL LEVANTAMIENTO Y DIAGRAMACION DE
PROCESOS DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO DEL 25 DE FEBRERO AL 1 DE MARZO

Nota Débito N°0

USD 264.05

2019
i
) 'DOCUMENTOS BANCARIOS
No Beneficiario Valor Firma Ruc/Cl
CTA 170101009442 MORENOQ YEPEZ OTILIA YOLANDA 264.05:
TOTAL DOCUMENTOS BANCARIOS USD| 264.05
APLICACION CONTABLE ‘
Cédigo e Descripcién ! Parcial Debe: Haber
2,1.3.53.01.001 CXP BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMC 264.05
6.3.4.03.01 'PASAJES AL INTERIOR 14.00
6.3.4.03.03 VIATICOS Y SUBSISTENCIAS EN EL INTERIOR 250.05: /
1.1.1.03.01.001 BANCO CENTRAL DEL ECUADOR CTA.CTE.01210014 264.05
2.1.3.53.01.001 CXP BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMC 264.05
SUMAN o PASAN USD 528.10. 528.10
APLICACION PRESUPUESTARIA
Partida Presupuestaria Compromiso Devengado Pago
01.01.A100.114.530301.000.000.99999999.000 PASAJES AL INTERI( 14.00 14.00
01.01.A100.114.530303.000.000.99999999.000 VIATICOS Y SUBSISTENCIAS EN EL 250.05 250.05
TOTAL GASTOS USD| 0.00 264.05 264.05
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE PASTAZA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
COMPROMISO No: 520

Transaccidén No: 4228
Fecha: 02/04/2019
Prowveedor: MORENQO YEPEZ OTILIA YOLANDA

Identificacidén: Cédula 0601836802

Prog:ama:'OI FUNCION EJECUTIVA LEGIS Y GOB SECCIONALES
SubPrograma: 01  ADMINISTRACION GENERAL Y FINANCIERA

Proyecto: A100 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y COMUNICACION Y COMPRAS PUBLICAS DEL GADPE
Actividad: 114 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y COMUNICACION Y COMPRAS PUBLICAS DEL GADPPZ

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Documento No Fecha Valor Detzalle

FORMULARIO 16 12/03/2019 264.05

GESTOR 5390 02/04/2019 0.00 CONTABILIDAD
DETALLE:

MORENO YEPEZ OTILIA YOLANDA.- VIATICOS POR TRASLADARSE A LA CIUDAD DE QUITO CON
EL FIN DE ASISTIR AL CURSO VICIO APLICADO AL LEVANTAMIENTO ¥ DIAGRAMACION DE
PROCESOS DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO DEL 25 DE FEBRERO AL 1 DE MARZOQ

2019
RIGO @2
Partida Presupuestaria Valor Disponibilidad Previa
01.01.A100.114.530303.000.99999999.000 VIATICOS Y SUBSISTENCIAS EN EL INTEF 250.05 1,818.00
01.01.A100.114.530301.000.99999999.000 PASAJES AL INTERIOR 14.00 41,618.88
Total => 264.05| 43,436.88
= o)
Z
efe P:cesxguesto Analista Presupuesto Control Previo

02/04/2019 9:39 Pagina 1/1



GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE PASTAZA

INFORME DE LA COMI

Funcionario:

Cargo:

Unidad Administrativa:
En las Provincia(s):
Lugar (es) Comisidn:
Fecha de Salida:

Fecha de Retorno:

Dias Comisidn:

Transporte:
Aprobado Por:

LIQUIDACION N° 18

Funcionario:
Provincia(s) :
Fecha de Salida:
Fecha de Retorno:
Dias Comisidn:
Anticipo:

SION N° 16
MORENO YEPEZ OTILIA YOLANDA
ANALISTA DE LA ADMINIST.1
DIR. ADMINISTRATIVA
PICHINCHA
QUITO (CC Y CP),
25/02/2019
01/03/2019
4
1 Ruta: PARTICULAR

RODRIGUEZ FLORES ANITA LUCIA

MORENO YEPEZ OTILIA YOLANDA
PICHINCHA

25/02/2019

01/03/2019

4

Se entrego un Anticipo de 224.00

Detalle:
MEDIANTE AUTORIZACION SEGUN MEMO NRO. 0469-DATH-2019, DIRECTORA ADMINISTRATIVA
CURSO "VICIO APLICADO AL LEVANTAMIENTO Y DIAGRAMACION DE

AUTORIZA ASISTIR AL
PROCESOS DE LA CONT
DE MARZO DEL 20189.

RATORIA GENERAL DEL ESTADO"

Fecha: 12/03/2019
Cédula: 0601836802

5390

Hora de Salida: 17:00
Hora de Retorno: 23:00
Horas Comision: 06:00

Fecha: 01/04/2019
Cédula: 0601836802

Hora de Salida: 17:00
Hora de Retorno: 23:00
Horas Comisién: 06:00

LOS DIA 25 DE FEBRERO AL 01 DE

___Comision _____ Transporte |

Zona | Valor

Fechs ' Dias | Horas Propio | Cludad | |
25/02/2019 4 0800 [° QUITO (CCYCP) ) ZONAB | 32000
i DETALLE
VIATICOS AL INTERIOR 320.00
PASAJE: 14.00
TOTAL DETALLE 334.00
VALORES A PAGAR j
VIATICOS AL INTERIOR 250.05
PASAJE 14.00
TOTAL VALORES A PAGAR 264.05
VALOR SIN JUSTIFICAR (30%) 96.00
VALOR JUSTIFICADO (70%) 154.05
OTROS GASTOS 14.00
TOTAL 264.05
ANTICIPO 224.00
VALOR A PAGAR: 40.05
Documentos de Respaldo (justificar el 70%) 154.05
Tipo Documento # Documento Proveedor Fecha
NOTA O BOLETA DE VEI 127 LENAY CARBON LOS PEPES - LENAY 27/02/2019 22.50
CARBON LOS PEPES
FACTURA 92174 JIMENEZ VALENZUELA MARTA CECILIA .- 126/02/2019 4.60
'ALIMENTACION
NOTA O BOLETA DE VEI 128 LENAY CARBON LOS PEPES - 26/02/2019 21.00
FACTURA 2303 HOSTAL JUAN MARIA .- HOSPEDAJE 01/03/2019 67.20
FACTURA 1140 JIJON BETANCOURT MARIAANLLOLINA - 101/03/2019 | 16.75
ALIMENTACION - ;
NOTA O BOLETA DE VE! 128 LENAY CARBON LOS PEPES - 28/02/2019 22.00
DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN 161.05
Tipo Documento # Documento Proveedor Fecha
FACTURA 002005000820240 SAN FRANCISCO 1 26/02/2019 7.00
REAJUSTES 14.00
Gasto Extra Tipo Documento # Documento Fecha
PASAJE FACTURA 0| 393337 01/03/2019 7.00
PASAJE FACTURA SORIERRD KT U O A | 26/02/2019 7.00

T eEATURA DE PRESUPUESTY
e JE

ROS
Conta

01/04/2019 16:04

ULA TORRES
dora General

Hora: e

YA SHEGEUANGO
Contadora

e] 5‘5()“)



GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE PASTAZA

SOLICITUD DE LICENCIA CON REMUNERACION N° 75 Fecha: 21/02/2019
Funcionario: MORENO YEPEZ OTILIA YOLANDA :
Cargo: ANALISTA DE LA ADMINIST.1
Unidad Administrativa: DIR. ADMINISTRATIVA
Provincia(s): PICHINCHA
Lugar (es) Comisidén: QUITO (CC Y CP)

Fecha de Salida: 25/02/2019 Hora de Salida: 17:00
Fecha de Retorno: 01/03/2019 Hora de Retorno: 18:00
Dias Comisidn: 4 Horas Comisién: 01:00
Transporte: PARTICULAR SAN FRANCISCO Ruta: PUYO - QUITO
Transporte: PARTICULAR SAN FRANCISCO Ruta: QUITO - PUYO
Aprobado Por: RODRIGUEZ FLORES ANITA LUCIA

CALCULO DE VIATICOS N° 30 Focha: 010472019
Funcionario: MORENQO YEPEZ OTILIA YOLANDA x
Provincia(s): PICHINCHA

Fecha de Salida: 25/02/2019 Hora de Salida: 17:00
Fecha de Retorno: 01/03/2019 Hora de Retorno: 01:00
Dias Comisidn: 4 Horas Comision: 01:00
Anticipo: Se entrego un Anticipo de 224
Detalle:

MEDIANTE AUTORIZACION SEGUN MEMO NRO. 0469-DATH-2019, DIRECTORA ADMINISTRATIVA
AUTORIZA ASISTIR AL, CURSO "VICIO APLICADO AL LEVANTAMIENTO Y DIAGRAMACION
DE PROCESOS DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO" LOS DIA 25 DE FEBRERO AL
01 DE DE MARZO DEL 2019.

Fecha bi(;:mlﬁilg:ag Tr%r:zg?;te f Ciudad | Zona Valor
25/02/2019 4 01:00 | 'QUITO (CCYCP) ~ZONAB 32000
DETALLE

VIATICOS AL INTERIOR 320.00
SUBTOTAL: 320.00
TOTAL: 320.00

ANTICIPO: 224.00{ no
SALDO: 96.00

ROSULA TORRES MIREYA SHIGUANGO
Contadora General Contadora

01/04/2019 15:47 Pagina 1/1




SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMI

ENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SERVICIOS INSTITUCIONALES 75

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

iFECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
|21/02/2019

VIATICOS ‘\X EMOVILIZACIONES
| H

SUBSISTENCIAS %X iAL!MENTACION
i

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
MORENO YEPEZ OTILIA YOLANDA

PUESTO QUE OCUPA
ANALISTA DE LA ADMINIST 1

'CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
QUITO (CC Y CP) - PICHINCHA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIR. ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)
25/02/2019 17:00

HORA LLEGADA (hh:mm)
18:00

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)
01/03/2019

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
MORENO YEPEZ OTILIA YOLANDA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
MEDIANTE AUTORIZACION SEGUN MEMO NRO. 04638-DATH-2019, DIRE

CTORA ADMINISTRATIVA AUTORIZA ASISTIR AL CURSO

"/ICIO APLICADO AL LEVANTAMIENTO Y DIAGRAMACION DE PROCESOS DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO" LOS DIA

OBSERVACIONES

debidamente el anticipo de Viaticos

Autorizacion por parte del funcionario a la Direccién Financiera a que le descuente de la siguiente remuneracién en caso de no justificar

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Aéreo,terrestre,maritimo 'INR(?A!\:EF;%SEE RUTA i FECHA HORA FECHA HORA
,otros) | aaaa hh:mm | dd-mmm-aaaa | hh:mm
PARTICULAR SAN FRANCISCO PUYC - QUITO | 25/02/2019 17:00 25/02/2019 22:00
PARTICULAR SAN FRANCISCO QUITO - PUYO 01/03/2019 18:00 01/03/2019 23:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: COOPERATIVA PEQUENA |T|PO DE CUENTA: AHORROS
[EMPRESANE PASTAZA

|No. DE CUENTf( \70101009442

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EYF?Y:SP?NSAE‘LE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

oot 4

MORENO YEPEZ OTILIA YOLANDA

A

RODRIGUEZ FLORES ANITA LUCIA

.4
FIRMA DE LA AUTORID D RA O SUW
©

NOTA{-Est "u.‘iulm?'ua'ﬁefé ser presentada para su Autorizacién, con por lo
‘rnenﬁ 72 hotas de dnticipacion al cumplimiento de los servicios
institigionales salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoric}id Nominadora autorice

. De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la

autorizacion quedaran insubsistentes

. El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

KU ROBALI GUILLERMANTONI
¥

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos
excepcionales debidamente justificados por la Mdxima Autoridad o su Delegado

[

Responsable D A T H

21/02/2019 11:23 Pagina 1/1




GaBHERNG AUTONOMD DD SLOENTRALIZADO PROVIPOCIAL DE PASTAZA

ey T —— iy
. na@EAND LUTONDMO DESCEN THALRALY

f "*"‘, . OROVINCIAL BEPASTAZA
l 7o A DIRECCION ADMINISTRATIVA

MEMORANDO-0469-DATH-2019 ’L""'“ 19 FER. 24M [

PARA: Ing. Pamela Arias L--.:a L ‘
Ing. Santiago Racines !

Lic. Otilia Moreno = NP —

FUNCIONARIOS DE COMPRAS PUBLICAS DEL GADPPz

CC: Lic. Anita Rodriguez .
DIRECTORA ADMINISTRATIVA DEL GADPPz

DE: DIRECTOR DE ADMINISTRACION DE LA UATH DEL GADPPz ]

ASUNTO: Asignacién de Cupos en la Contraloria

FECHA: 18 de febrero del 2019 ‘

[in referencia al MEMORANDO N° 0207-CP-GADPP2-2019, de 30 de eneto del 2019, en el que remite
las solicitudes de cupos para las Capacitaciones de la Contraloria General del Estado; la Direccion de
Administracién  de Talento Humano procedié a realizar el requerimiento mediante  solicitud
SE71971190204112311; misma que es confirmada de acuerdo al siguiente detalle:

NOMBRE DE LOS

CURSO MODALIDAD FECHA FUNCIONARIOS
OBSERVACIONLS
PRIESENCIAL Pamela Arias
e T, : QuUIro 26/02/2019 al Santiago Racines 3 cupos
Visio aplicado al levantamiento y 01/03/2019 ():i]in i{)m-unu 5

diagramacion de procesos

Con este antecedente me permito informar que la Inscripcién de los funcionarios en mencidn estd
legalizada, por consiguiente, su cumplimiento es de cardcter obligatorio. Ademds, de sefalar que posterior
a la culminacién de la capacitacién, en el plazo maximo de ocho dias se debers realizar la réplica de los
conocimientos adquiridos al personal de su Area: remitiendo asi a esta Direccién el certificado de
aprobacion respectivo conjuntamente con el informe de réplica, de conformidad a lo estipulado en el Axt,
27 de la Norma Técnica del Subsistema de Formacion y Capacitacion que reza: “Del efecto de la
capacitacion.- La servidora o servidor que haya cursado un programa de capacitaciéon debera
haber aprobado todo el proceso y deberi cumplit con el efecto multiplicador o responsabilidad
de impartir los conocimientos adquiridos al personal que su autoridad designe.” (lo resaltado me
pertenece).

Por otro lado, conforme la Contralotia vaya asignando los cupos en la plataforma de “Registro y solicitud
de Cupos” para el resto de capacitaciones y participantes, se les comunicar oportunamente.

Para los fines pertine

! Fecha: 'ig [EB 2{]19
[:”},L'F—

T




MEMORANDO 90 EER 917

N° 0526-CP-GADPPz-2019 \g T
| Joouwy
i S S
DE: Ing. Pamela Arias, JEFE DE COMPRAS PUBLICAS, '

PROVEEDURIA Y CONTROL DE BIENES.

PARA: Abg. Pablo Lopez Freire; DIRECTOR DE ADMINISTRACION
DEL TALENTO HUMANO DEL GADPPz.

ASUNTO: capacitaciones Contraloria

FECHA: 20 de febrero de 2019

En el Memorando 0469-DATH-2019, la licenciada Anita Rodriguez, Directora Administrativa
autoriza la asistencia al Curso Visio aplicado al levantamiento y diagramacion de procesos del 26
de febrero al 01 de marzo dictado por la Contraloria General del Estado a un solo funcionario de
la unidad de Compras Puiblicas por lo que delego a la licenciada Otilia Moreno para que asista a
dicho Curso. '

Particular que informo para los fines pertinentes.

Atentamente,

—
W [O1//1//7i0 1 2

amela Arias
E DE COMPRAS PUBLICAS,

Ing. P
JE

PROVEEDURIA Y CONTROL DE BIENES DEL GADPPz

SANDRA |,




INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
SERVICIOS INSTITUCIONALES Solicitud: 75 Informe: 16 12/03/2019

DATOSGENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
MORENO YEPEZ OTILIA YOLANDA

PUESTO QUE OCUPA:
ANALISTA DE LA ADMINIST 1

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

QUITO (CC Y CP) - PICHINCHA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA
O EL SERVIDOR
DIR. ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
MORENO YEPEZ OTILIA YOLANDA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

MEDIANTE AUTORIZACION SEGUN MEMO NRO. 0469-DATH-2019, DIRECTORA ADMINISTRATIVA AUTORIZA ASISTIR AL
CURSO "VICIO APLICADO AL LEVANTAMIENTO Y DIAGRAMACION DE PROCESOS DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL
ESTADO" LOS DIA 25 DE FEBRERO AL 01 DE DE MARZO DEL 2019.

ITINERARIO | SALIDA | LLEGADA | _NOTA Lo
FECHA 25/02/2019 01/03/2019 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaaa ‘cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
e - —a.~~—— de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 17:00 23:00 i ] e ooy
“institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
o TRANSPORTE B
TIPO DE
TRANSPORTE  NOMBRE DE J SALIDA LLEGADA
(Aére_o.terrestre, TRANSPORTE RUTA i 5 F];bHA R HORA o FECHA o o _HORA T
reaeiima,gios) . dd-mmm-aaaa hh:mm | dd-mmm-aaaa hh:mm
PARTICULAR iSAN PUYO-QUITO  25/02/2019 |17:00 125/02/2019 22:00
PARTICULAR  SAN QUITO -PUYO | 01/03/2019 118:00 01/03/2019 23:00
CDANCISAA | \ |

| |
| 1

NOTA: En caso de haber uhllzado iransporte plblico, se debera adjuntar obllgatorlamente los pases a bordo o boletos

- OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
{institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que
{ restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento
de servicios institucionales sea superior al nimero de
dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

/ﬁf;{u’ﬂ Q—Mﬁ

NOMBRE: YE OTILIA YOLANDA

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABL LA UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE

! OELJE ATO DE LAO EL
CPMISIGNADO ; SPON .D LA UNIDAD
\ MM \

7 RODFJQGUE:% FllOREs Ar®rA LUCIA

RODRIGUEZ FLOKES KNITA LUCIA |

f‘ =

Responsable D A T H

14/03/2019 12:35 Pagina 1/1




COOFEFATIVA TOURIS SAN FRANCISCO ORIENTAL
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COOPERATIVA TOURIS SAN FrANCISCO ORIENTAL
Sun WoAede Zanbiana/ Terainal Terrestre
Rl Mo (17266001
CLAVC w0 ACSESO
R TE R gt
t iy G UNZ 005 0U0k. 240
B A FEORIZACION PENDIL N TE

iFacim Vigje Marte o, 2800212019 01:30 \

CAstentos) GO Autabus 30 i
FRCTURA 2 UDE-DUOB L0240 Pago o oniabo
RuUC TORTRTS

NG MLRERS YEPEZ OTiiA voLANDA

Ruta PUYOTERM QLG

Haia de paso

Cunt  Descrpcion F. Unit P. Subtotal

1T BOLETOA QUITO 700 7 00
FARA OESTARGAR FACTURA Subtoial i il <
Wit tsanfr anclsc o, com VA $0.u0
Usnario o6l i63E Otros ¥0.00
Clave  U50TH36HE2 RATEL $7.00
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Jijén Betancourt Maria Anllolina (R c. 1703534311001

\ U_n..><. ch_.:ooQ.m_&me y 13 de Junio m.bO._.CE S cc._.co._.
HOSTAL JUAN MARIA [ RUC: 0502287030001 Teléfono: 2395-024 ;

. [ : Quito - Ecuador
FACT 002-001-00 _ _ _ * _ _
mmmmmwm_oﬁwwwwhw\wmw“nwzm_hwww“ ! = DOCUMENTO CATEGORIZADO: No : Q D D h O
i 8 2 AUT.SR1I.
DIR: AV, 13 DE JUNIO $1-88 Y AV. EQUINOCGIAL D O D w O w J.: 1123449338
TELFS.: 0995549120 /022394529 QUITO - ECUADOR

monisalamaci@hotmail.com \AUT. SRI. 1123830214
_nmn_._m“:O._..::Hn.ﬁQ-RU. U.Omn_ Telf: ODN#UP*WMOJ . :

4 R

CANT. DETALLE V. UNITARIO| V. TOTAL

... Hostal Juan Maria

= DOCUMENTO CATEGORIZADO: NO

Originak: Adquiriente + Copia: Emisor

Facha de Autorizacion: 21/MNeviembre/2018 T “
Fecha de Caducidad: 21/Noviembre/307 T:Eof:? @O
FORMA DE PAGO / SUBTOTAL 0%
- YO Lt S | |52l ] (S
o x % . DESCUENTO
- \n_xs>>c3m_~>§ ..... M Jemanmss maved

DINERD ELECTRONICO SUB-TOTAL
TAETA DE CREDITO/DERIO LY.A 12% # .er
T / — RECIBI CONFORME _ |(VALORTOTAL 6Hi2e )

COPIA: EMISOR

Soria Guerrero Guillermo Alb.
FEELALCAZAR MOLINA DLGA MARIVEL “GRAFICAS RELALCAZAR® TELF: 6042094 RLU.G. 1711941334001 AUT. 8155 DEL 0902251 AL 0002350 erto. Imprenta San Antonio R uc. 3 :
BELALI INA OLGA MARIVEL Desde 0011271 | 001220 / Fecha de Caducida e Tl 2394548 Autar, 4490

d: 11/ SEPTIEMBRE / 2019




CONTRIBUYENTE DE REGIMEN SIMPLIFICADO

RESTAURANTE C..
\Q' o Bty Gartidn Low Drpws® NOTA DE VENTA 001-001

| (A0OO0128

qmz.“oeﬁmanju
E-mall:osmany79@outlook.com AUT. SRI. 1124212452
mh§>§u~\mz§0\§_v

Quito - Ecuador
ACTIVIDADES DE HOTELES Y RESTAURANTES HASTA $4200  FECHA CAD: 31/ENERO/2020

(fechn: ..

CLENTE: .

DIRECCION: ... K AL L.
DRSS RUC/C.I: Qmu R_wmwa N \
- =

CANT. menw__.uﬂ_Oz V. UNIT. | V. ._.O._.>_..J

3
Forma de Pago:
TARJETA DE CREDITO u o9
?mnaﬁ g Y DEBITO. $ N.M =
DINERO =
m_.mn;oz_no. $ OTROS. § h TOTAL S

ORIGINAL=ADQUIRIENTE / ICOPIA=EMISOR

irmd ibid
\ i Recibido Por _
Sigaenza Guerrero Jarge Edison, Optima Print R.U.C 1713260334001 Telf, 0999286463 Autor.13663 Dasde 10) al 200. Doc Categorizao:Si
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INFORME
TALLER DE CAPACITACION

CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO

Traslado desde la ciudad del Puyo a la ciudad de Quito con la finalidad de participaren el taller
de capacitacion sobre LEVANTAMIENTO DE PROCESOS programa VISIO VERSION 10.

SINDO LAS 09: 00 DEL DIA 26 DE FEBRERO SE INICIA CON EL CURSO DE CAPACITACION

BAJO LA TUTORIA DEL ING. FREDY ROBALINO INSTRUCTOR DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL
ESTADO

Conocimientos sobre lo que es el levantamiento de procesos

Adjunto poligrafiado

1.- Introduccion.

Ms Visio es un paquete grafico perteneciente a la suite ofimatica Ms Office que permite realizar
graficos y diagramas de trabajo de manera asistida. Su gran utilidad es ayudarnos a simplificar
grandes cantidades de informacién en sencillos esquemas.

Resulta muy apropiado para la elaboracion de procedimientos de trabajo, tales como las normas
de calidad, planos para organizarnos, todo tipo de organigramas, diagramas de decision
( algoritmo ), etc.

1.1 Desarrollo de versiones y caracteristicas.

Visio es un software maduro, que consta de mas de 15 afios de desarrollo y que lo largo de los
afios ha ido incorporando nuevas bibliotecas de simbolos y conectores para diagramas.

La primera version que se incorpord como integrante del paquete Ms Office Profesional fue la
2003 y se ha mantenido y desarrollado a través de las versiones 2007, 2010, 2013 hasta la actual
2016.

La mision de Visio es asistirnos en la realizacion de diagramas. Para ello incluye elementos
predisefiados orientados a crear conexiones. Caracteristicas como la alineacion automatica,
los diagramas iniciales predisefiados y las plantillas, efectos y colores en iconos, temas y las
notaciones estandar. Los consejos y trucos contextuales también ayudan a ello.

Podemos crear diagramas dindmicos con la vinculacion de datos con Excel. Ejemplo: Dibujo de
Visio conectado a datos en un elemento web de SharePoint en support.office.com.

En las versiones 365 (online), disponemos de ventajas adicionales como el control de
versiones, el acceso simultaneo a un diagrama desde varios equipos y usuarios, la
compatibilidad con dispositivos mdviles y disponer siempre de las tltimas actualizaciones.

2.- Tipos de diagramas.




Visio es compatible con estandares de la industria como BPMN 2.0, UML 2.4, IEEE y Windows
Workflow 4.0.

Diagramas de flujo o Flujogramas. Sintetizan grandes cantidades de informacion en esquemas
de decision inequivocos. Ejemplo: Los Diagramas BPMN (Business Process Model and Notation
/ Modelo y Notacion de Procesos de Negocio). Puedes ampliar informacion yconsultar ejemplos
sobre esta metodologia en wikipedia.

Organigramas, ideales para reflejar la estructura de mandos dentro de una organizacion.

Planos de vivienda y disefios de oficina, que nos ayuden con la disposicion de elementos,
optimizar espacio y plasmar nuestras ideas de organizacion.

Diagramas de lluvias de ideas. Ideales para buscar soluciones entre miembros de un equipo de
trabajo.

Diagramas de bloques, muy utilizado para describir el funcionamiento interno de un sistema.

Diagramas de flujo de datos. Para explicar como son procesados los datos por un sistema. Los
diagramas de flujo de trabajo, suponen un gran ahorro de costes al evitar errores y pérdidas de
tiempo. Resultan ideales para comunicar y perfeccionar procesos.

Diagramas de Gantt, para la comunicacidn de gestion de proyectos y organizacion de tiempo y
recursos. Su utilidad es comunicar de forma visual la prevision de tiempo invertido en realizar
tareas y finalizar proyectos. Logicamente dependera de variables como los plazos disponibles,
los recursos empleados y la secuencia de tareas.

Escala de tiempo y todo tipo de diagramas profesionales.

Incluye extensas librerias con objetos graficos listos para insertar. En el siguiente video tienes
una vista previa de las distintas plantillas que incluye Visio 2013:

“Las aplicaciones de Ms Office 2013 han sido pensadas para ayudarnos en nuestro trabajo
ofimatico.”

Nota: A partir de la version 2013 de Visio los ficheros estan basados en el estandar XML, esta
caracteristica nueva hace que determinados ficheros creados con la version 2013 o posteriores
no puedan abrirse en versiones anteriores.

Por la misma razon al abrir un fichero de una version anterior a 2013 algunas de las nuevas
caracteristicas de Visio se desactivaran para mantener la compatibilidad.

3.- Flujo de trabajo.
La metodologia de trabajo es muy sencilla:

Primero se colocan las formas de los esquemas en la hoja de trabajo, simplemente
seleccionando y arrastrando. Disponemos de opciones de espaciamiento y alineacién
automaticas.

Posteriormente se conectan a través de flechas o lineas de manera asistida.

Finalmente podemos girar las formas, situarlas y/o agregarles texto; como por ejemplo en un
flujograma o en un organigrama.

Realizar un flujograma desde Visio es muy sencillo pues todas las formas para crear los
diagramas se agrupan por categorias (Galerias de simbolos) y ademas tienen a su lado una
descripcion explicita de su uso.



En la zona izquierda de la pantalla de aplicacion tenemos fijada la ventana Formas desde la cual
tendremos acceso a las galerias degim bolos. Estas estan organizadas en categorias:

-

Mis formas. Diagrama de flujo. Extras de Visio. General. Ingenieria. Mapas y planos de planta.
Negocios. Program. Red. Software y base de datos.

Para mostrarlas basta con desplegar el men( Mas formas y seleccionar una galeria determinada:

B e T- _ : Dibuo - Microsoft Yisio
MICIO | INSERTAR  DIENO  DATOS  PROCESO  REVISAR  VISTA

e s v vm i o | B eramite Puntera] O ~
2 e Tl x x| =] | S Pt

20 g i

Pegar LN K § amha-|A- FE RN ||, ay b
Portapapeles Fuente o Pireato i Herramentas

F 1 It

Formas g

GALERIAS DE SiMBOLOS BUSCAR

Mas formas  F
Formas rapidas
Formas bisicas de BPMN
Puerta de
D enlace
Evento Evento de
intermedio finalizacion
Evento de Subproceso
inicio contraido
[+ Lr [\- Anchscidn de
oxpandido = texto
Flujo de £ A
- Sl Asociacion
o Mo de Grupa / Calle
mensajes

Arrastre hasta la pigina para agregar una
Objeto de fuEca caile o grupe, Use calles para i
datos crganizar sctividades dentro de un grupo. :

1 Grupe =2 Grupe /£ Calls

Notas: Visio permite la creacién de subprocesos y la aplicacion de reglas de validacion.

EJERCICIO DEBER
ADQUISICION DE FERTILIZANTES PARA EL PROYECTO CHACRAS

1.-Tecnico solicita al jefe del departamento de Desarrollo Sustentable la adquisicion de
fertilizantes para el proyecto chacras de la comunidad de san Pablo de Alishungo, adjuntando la
Certificacién POA que si disponen de los recursos en el Presupuesto del 2019.

2.- el Director del Departamento de Desarrollo Sustentable solicita al Director Administrativo la

Autorizacion de la Compra a la Vez que se le ayude con las proformas para la realizacién del
Estudio de Mercado.




3.-El Director Administrativo sumilla a Compras Publicas se continte con el proceso

4.- Compras Publicas solicita a proveedores externos las proformas, analiza y realiza el cuadro
comparativo para luego ser enviado a la Unidad requirente realice el Estudio de Mercado.

5.- La unidad requirente realiza el Estudio de mercadasreflejando un presupuesto referencial
para la realizacion de la compra basado en las proformas

6.- La Unidad requirente envia a la Jefatura de compras publicas para que certifique Catalogo
electrénico, y PAC a la vez que se solicite certificacion de partida provisional a Presupuestos.

7.-la jefatura de Compras Publicas Certifica PAC y Catalogo, envia con memorando a
Presupuestos para que certifique partida Provisional.

8.- Jefatura de Compras publica elabora la Orden de Compra para enviar al proveedor
seleccionado.

9.- el Proveedor seleccionado recibe la orden de compra, se pone en contacto con la Unidad
Requirente, embala, factura, orden de salida del almacén o de movilizacion, y envia a Bodega
quien recibe en concordancia con la Unidad requirente.

10.- Bodega realiza el ingreso, emite documento de ingreso a bodega, y envia a Presupuestos
par que certifique la partida definitiva a nombre del proveedor.

11.-Presupuesto envia al departamento financiero.- contabilidad para su registro contable, y a
tesoreria para su respectivo pago

DIAGRAMACION

Titulo ADQUISICION DE FERTILIZANTES PARA EL PROYECTO CHACRAS

UNIBAD REQUIRENTE ADMINSTRATIVG. | COMPRAS PUBLICAS PRESUPUESTOS PROVEEROR EXTERNG RODEGA

1‘ CERTIRCACIN
ui,:u:u.-.

PRUEBA 1.- SELECCION DE PERSONAL




e PRESUPLIESTO |~ ASISTENDE DEPERSONAL IEFES DEPARTAMENTALES CANDIIATO

HAR T ATE
ficgiar




) SELECCION DE PERSONAL TALLER 4

UNIDAD REQUIRENTE | PRESUPUESTOS ASISTENTEDE PERSONAL CANBIDATO

CHERTA DE
CANDIDARD.

REUNION

™ ACTA DE REUNION

ALERTACON DL

NC——'-

L GFERTA ACERTADS

RESULTADCS CE LA
ENTREVISTA

BTG
ACEETRLIACRERTA £ 3
 ETRABAIG

DOCUMENTO DE
ACEPTACION

Fase

Elaborado por: Otilia Moreno

ANALISTA DE ADMINISTRACION 1

OTILIA MORENO
ANALISTA DE ADMINISTRACION 1
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