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MITRUCTIVE PARA LA ADUAINETRACION OF LAS RECALIDACIONES

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE PASTAZA
EL PREFECTO PROVINCIAL DE PASTAZA
ING. JAIME GUEVARA BLASCHKE
CONSIDERANDO

Gue. e articuio 238 de la Corslilucién de lo Replblico establece gue los goblamos
ouldnamos descentralizodos gozon de autonomia palifica, adminitofiva y finonciera;

Que & articule 5 del Codigo Organico de Organizacikon Temitonal, Autenomia y Des-
centrolzocian, establece que o outonomio politica. administrativa y financiera com-
prende &l derecho v o copocidad afectiva que tienen los gobiemos aufonomos des-
centrofzodos provinciales pora regire medionte normas de gobiermsa proplos, bajo su
responsabdod, sin intervencion de olro nivel da gobiemao.

GQue el arficulo 40 del Coddigo Orgdnico de Organizocion Temitorial, Autonomia y Des-
centralzocion, estoblece gue los gobiemos auldnomos desceniralizodos provincioles
on personas jundicas de deracho publico, con outonomia politica, adminisiratva y
fnonciara.

Que de conformidod con las atibuciones conferidas an el Arl. 47, literal ) y 1] dei Co-
digo Organico de Organirocion Terriorol, Autonomia y Descenfralizocion, comesponde
ol Comsejo Provinciol expedir acuerdos o resoluciones, en el ambito de competencia
del gobiems autdnomo descentralizodo provincial, para regular temas instiflucionales
especiicos; y. conocer y resolver los asuntas que |a sean sometides a su cansideracion
por parte del Prefacio o Prefecia.

Que de conlormidod con los afbuciones legales conferdos en et Art, 50, Tteral hj
dal Codigo Organico de Organizocion Temtonal Autonomia y Descantralzocién, comes-
ponde ol Prefecto Provincial resolver adminisirotivamente todos los asuntos comespon-
disnles a su congo.

Gue la Moo de Conirol iInferno 403-05, esfablece que coda insfilucion del sector
publico debe definir medidos para resguardor kos fondos que recauden,

Que a1 necesorio fijor normas vy procedimientos para o corecla aplicacion de os
disposicioneas legales referentes a la recoudocion, custodia y deposito de los ingresas
del Gablamao Autdnomo Descenfrofirodo Provincial de Pastara,
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Goabiemo Aufdnomo Descanthalpodo Frovinckal de Pasfozo

En aercicio de os aibuciones que le confers la Constitucian v ik Ley
Resuelve:

EXPEDIR EL “INSTRUCTIVO PARA LA ADMINISTRACION DE LAS RECAUDACIONES DEL GO-
BIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE PASTATIA".

Arl. 1.- Finglidad: Establacer medidas v procedimiantos para o recoudacion, custo-
dic vy depdsitfos de los ingresos del Gobiamo Auténaomo Descenirolizodo Provinciaol de
Fastaza,

Art. 2 .- Recaudacidn: El Departaments de la Tesarera, es la responsabie del proceso
de recaudacidn, custodia v depdsiho de los ingresos del Gobierno Auténomo Descen-
tralizado Provinciol da Pastazo.

Arl, 3.- Determinacién de los ingresos: Los ingresos de auto gesfion estimodas en al
presupuesto oprobodo sardn deferminoados y recoudodos en concordoncka con [as
disposicionas legales de o mabernia,

Los conceptos por los cucles se generen ingresos se icentificoron de aocueardo of Cho-
sificodor presupuestornio.

Arl, 4.- Recavdacion y depdsito de los ingresos: Los ingresos se recoudaran an efec-
fivo. cheque cerdificado o chaque cruzado a nombre de la enfidad y seran revisodos.
depositodos v registrados en lo cuenta comiente abderfa a nombre de lo enfidod. du-
rante el curo del dia de recoudacian o maximo el dio habil sguisnte

Los ingresos seran depositados en formo complela e infacta, segun s hoyan reci-
bido, por tanto, esta prohibido cambior chegues, efectuar pogos o préstamos con los
dinercs producto de lo recaudacion

Art, 5.- Constanclo documenial de la recouvdacién: Sobre los volores que se recou-
den, por cuglguier concepto, se eniregord un documento prenumerado, fechado, le-
goizodo v con lo explicocion del concepto v el valor cobrodo en letras y numero y con
el sello de "Concelodo”, documento gue respaldard o fronsaccion realizada, B original
de este documento sera enfregodo a lo persong gue reglice el pago. Dianamente se
preparorg, o moedo ce resumen, el reporte de recoudacion

B Gobierno Auténomo Descentrafizodo Provincial de Pastara, mantendra un confrol
interng estricio ¥ permonente del wso v desting de los documeantos uliizados poarg re-
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coudacitin de recursos.

En caso de especies valorodos o fitulos de crédifo. sus movimigntos se justificaran
docurmentadamente medionte controles administrativos,

Arl. &.- Verificacion de los ingresos: Se efectuond una verficacion diaria, con o fi-
nolidod de comprobar gue los depadsitos efectuodos sean iguales a los valoras recau-
dados. Esta diligencia la realizard uno persona distinta o lo encargoda de efectuar las

recaudacionss y 5u regisiro conloble.
Luego de etectuar la varificacidn, si como resullado se astoblece una diferencia en

mids, el valor quedard a favor de o entidod; v, de produckse una diferencia en menos,
exiging su reintegro a lo persona encargada de la recaudacion,

Ari.7.- Medidas de proteccién de las recavdaclones: Lo maxima auforidod v ef res-
ponsoble de fesoreda adopiardn las medidas para rasguardor los fondos gue se recau-
den directomeante, mieniras permaneioon en poder de la enfidad v en iransito poro
depssito en los boncos.

B personal o cargo del manajo o custodia de fondos o valoras astard respakdads por
una gorantia rozonoble v suficiente de ocuerdo a su grodo de responsabilidad,

Ari, B.- Frocedimientos generales:

- Lot pardmeiros de recoudocion se reclizaran observando lo establacido en las or-
denanzas ermifidas, parg (o diferenbes ingresos.

- B cobro de Hilulos de crédito, se realizord previa la emisisn, con los informes comes-
pondientes.

- La recoudocion por vanta de boses, & (o realizard previo a lo adiudicocion del
contato,

- En los comprobanias daba constar: al numero de cedula v los nombres completos
del confribuvente, el delalle v valor de rubros cobradas,

- Al finol dal dio coda al Tesorers o Tesorard, entregard of Deparfomento de Confabi-
fidod los depositos dabidarmeante cuadrados, pora el registro comaspondiente,

Art. 7.- Procedimientos de conbral Bl Declor Fnanciero en forma perodico designang
o un sarvidor independiente o las funciones de recoudocion v regisiro, pora que realice el

S
=

A& DS

i i

AZ

A



Gatxarng Autanams Dercontmirods Provinciol oe Posideo

afgues sorpresivo de las recaudocionss, con ka inalidad da determinar suexistencia,

lodo el efectivo y valores deben conlarse a la vez an presencia del senidor respon:
sable de la custodia, cancluids el arqueo como constancia de g diligencia cumplica,
frrmardn &l docurmenta el custodia y el sernvidor gue designado por el Dirscior Financians
para cumplir con asta actividod, debiendo senalar en &l texto que el argued sa radlizd
an prasencia del custodio v todaos los volores constalados le fuaron devueltos de formo
inmedialo vy an su lotakdod

5l durante el argues de fondos o valonas se detectaren regularidodes, el Direcior
Financiero comunicard o lo maxima autordad, pora que comunigue este particular g
la Contralorio General del Estado.

Dado y irrmodo en &l despocho del sefior Prefecto Provincial de Pastaza, a hos 22 dias
del mes de enero de 2013

FREFECTO PROVINCIAL DE PASTALA
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