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IMSTRUCTIVD PARA LA EASION, CONTABLIZATION, CONTROL MANEID ¥ CUSTODIA DE LAS E?Eéﬁ VALORADAS

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE PASTAIA
EL PREFECTO PROVINCIAL DE PASTATA
ING. JAIME GUEVARA BLASCHKE
CONSIDERANDO

Que, el arficulo 238 de la Constifucidn de la Repibica esfoblece gue los gobiemos
outdnomaos desceniralizodos gozan de autfonomia politica, administrativa v inanciera;

Que g arliculo § del Codigo Organico de Orgonizocion Temitorial, Auvtonomea y Des-
centroizocion, establece que lo autcnomio polifica. odministrativa y financiera com-
prende & derecho v 1o capocidad efectiva que fienen kos goblemas auldnomas des-
cenfrofizodos provincioles parg regirse: medionte normas de gobierno propios, bajo su
responsablidad, sin intervencidn de ofra nivel da goblemao.

Gue el arficulo 40 del Codigo Orgdnico de Organizacidn Teritoral, Autonomia y Des-
cenfralizacion, establece que los gobiernos autdénomos desceniralizados provinciales
son personas juldicos de derecho publice, con autenomio polifica, administrativa v
financiera,

Que de conformidod con kas afribucionas conferidas en &l Art, 47, Bteral ¢) yt) del Co-
digo Crgdnico de Organizacion Teritoral, Autonomia y Descentralizocion, comasponde
al Consajo Provincial expedir acuerdas o resoluciones, en el ambito de competencia
dal Gobiermo Autdnomo Descentralizodo Provinclal, para regular temas instifucionales
gipacilcos; v, conocer ¥ resalver los asuntos que ke sean somefidos o su considerackon
per et del Prefacio o Prefecha.

Que da conformidad con las atibuciones legales conferidas en el Art. 50, literal hj
dal Codigo Orgdnica de Organizacian Temitonol Autonomia y Descentralizocion, comes-
ponde of Prefecto Provincial resolver administrofivarnente fodos los osuntos comespon-
dentes g su corgo,

GQue de conformidod con o dispuesto en el Arf, ¥4 del Reglomento General Sustibuti-
w0 para 8l Manejo vy Administrocion de Bienes del Sector Plblico.. publicodo en Registro
Oficial 378 de 17 de octubre de 2004, establece el procedimiento pora la baja de las
aspecies valonadas.

Gue [a Codificocian del Codigo Tributario esfablece e procedimiento a seguir pora
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la emisién, las fociidades de pago v los plozos de los fitulos de crédito v de aspacies
vakorados,

Que |2 nommo de Control Infemo 403-03 reguio el manejo de |os Bspecies Valorodas.
En ejercicio de los ofibuciones que ie confiere la Consfitucién y la Ley

Resualve:

EXPEDIR EL “INSTRUCTIVO PARA LA EMISION, CONTABILIZACION, CONTROL, MANEJO
¥ CUSTODIA DE LAS ESPECIES VALORADAS DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZA-
DO PROVINCIAL DE PASTAZA".

Art. 1.- FINALIDAD: El presente instructivo fiene por objelo normar y establecer los
procedimientos aplicaties para la emisidn, contabiizocion, manejo y custodia de los
aspeciss valonos.

Art. 2.- TIPOS DE ESPECIES VALORADAS
Thulos e Crédito

Timibres v formuiorios

DE LA EMISION.

Arficulo 3.- Especies valoradas.- Lo Direccion Finonciera, notificard a la Direccion
sdministrativa o necesidod insfitucional de emitir especias valoradas, para lo cual de-
berd adjunior o3 coractensticos praliminares de kas msmias,

Arficulo 4.- Asescramiento.- Los servidares de la Direcclén Administrafiva, osesoraran
en ka solucicon integal del servicio g brindase, debiendo exdstir un consenso previo a ka
emision con el instituio Geografico Militar,

Arficulo 5.- Plonificacion.- Dentro de ios cinco primeras mesas de codo ang colen-
dario, a fin de gue conste en g respectiva proforma presupuestardo del Gobiema Au-
tanomo Descenroizaodo de Postaza, o Unidod de Tesorena o fraves de kos funcionarios
responsabies, eloborard y presentard a ko Direccidn Fnanciera la siguiente informacidn;
Caonfidod provectodo de especies volorodos o emitisse, con sus respectivos valores y
numeracion esfimodos de impresian, eloborocién o produccléng Cantidad proyectado
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de especies voloradas a diskibuise: y, confided proyectada de espacies valoradas o
comercializonse con la estimacion corespandients de su recaudacion.

Arficulo &.- Requerimiento.- Con la onficipacidn que cada caso regulero. el respon-
sable de lo odminitracién de especies voloradas, en coordinacion con la Direccion
Financiero, solicitara ol instituto Geografico Militar elabare los artes y/o disenos. estoble-
ciando la lecho de la entrega - recepcion de especias valoradas.

Arficulo 7.- Autorizacién y fijacidn del valor.- El Prafecto/ao & el unico focuitado para
autorizar ko emision y &l drgano Legisiativo del Consejo Provincial de Pastaza a fravés de
ordenonza el volor de las aspecias valorodas.

Arficulo B.- Impresién.- No se imprimird especies valorodas en ofra institucion diferen-
te al Insfitute Geografico Militar, cuoliquier emisidn se considerara falsiicacion o adul-
feracion y serd sancionada conforme o las leyes sobre la materia, Bl Institulo Geografl-
co Miitar proporcionard la malena prma, recurses humanos y tecnologicos MECEsanios
para la impresion de especies valorodas. Se excephla de esta obligateredad & el Instl-
tuta Geografico Militar no puede atender la elaboracién de las especies valoradas con
la urgencio gue el coso requiera o no tenga la capacidad técnica necesara, cicuns-
tancias gue deberdn enconfrarse documeniadas, PROCEDIMIENTO PRECONTRACTUAL
Y COMTRACTUAL

Arficule 9.- Procedimlento precontractual.- Una ver que se reolicen los procedimien-
tos precontractuales conforme o establecide en la Ley Orgénica del Sistema Nackonal
de Contratacion Publca, su Reglomento y Resoluciones del INCOF, el responsoble de la
adminisiracidn de Especies Valoradas reglizard & seguimiento nacesario hasta ko expe-
diciton de la Resolucidn que adjudigue la eloboracidon de la aspacie valorada y vernfica-
rd que sea nofificada al Institute Geografico Militar y remilida a la Direccion Fnanciera,

Articule 10- Confrato.- La Deccion Fnonciera cumplido el procedimiento precon-
tractual dspondrd la elaboracién del contrato respectivo, Bl Instituto Geografico Militar
recizord los trabojos de impredon y/o elaboracion vy reolizord la entrega de las especies
valoradas en perfecto estado, de conformidad con las especificacionss y canacterns-
ticas dcnicas establecidas en el conlrato y la oferta presentodo por el IGM, Actuard
como administrador del contrato, el resporzable del proceso de odministracidn v cus
todia de especies voloradas. guien actuard en apego o lo establecido en la Ley Orga-
nica dal Sstarma Mocional de Contratocidn Publica v su Reglomento General
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Arficulo 11.- Supervisién.- El rasponsabile de la odministracion y custodia de las espe-
cies volorodos o su delegade, ajercerd lo supenvision de la eloborocian de los especiss
valorodas an los siguientes foses: Al inicio de kos frabojos de impresion: Coardinando el
tarmato. moferia prima, seguridades y krminos de enfrega; En las enfregas - mcepcio-
nes; En los entregos - recepciones fotales o definithvas; v,

En la destruccion e incinerocion de especies valoradas sobrantes o mal elaboradias,
malnces, placas y materales que daban destruirse a la terminacion de los frabojos de
mmprasion, El funcionario que ajarza lo supervisidn sard respansable pesonal v pecunio-
namente por sus octiaciones u omsiones, debienda verficar que se dé cumpimiento o
lo dispuesto en o legislocion apicoble, aspecialmente o los normoas de confrol infermo
emitidas por la Contalora General del Estado, DE LA ENTREGA — RECEPCION

Arficulo 12- Conleo y verificacidn de especies valoradas.- La Comision de recepcion
reqlizard el conteo y verificard que las espacies valoradas sa encueniren de conformi-
dad con o eslipulodo en los conifalos da imprasidn v/o eloboracian, Adicioncimente
suscribingn efiquetas autoadhasivas proporcionadas por el IGM, en los gue constordn;
ciose de especie, valor, seres numéricas, nombre y cargo del funcionano gue verificd;
¥, un espacio en bianco para la frmo del mismo. a fin de que éstos. sean adheddas en
los poguetes y las cojas. sellondo los mismas e imposibilitendo su facil acceso. Dicha Co-
mision estord infegroda per el administrador del contrato y por un fécnico que no hayo
intervenide en el proceso de ejecucion del contrate, gue serd un funcionario del area
de odministrocion y custodio de especies valoradas, Los funcionorios que porficipen en
lo recepcion serdn responsables personal ¥ pecunianamente. de conformidad con lo
dispuasio an la normativa apiicabile,

Articulo 13.- Aimacenamiento.- Las especies voloradas serdn cimocenadas en los lu-
gares destinodos para el electo, debiende la Direccién Financiera arbiirar los medidas
de seguridod, ambientacidn y mantenimianto necesarios pora &l efecto

Arficulo 14.- Reghtro.- Bl sernidor responsable de la custodio de los especies valo-
redas uno ver recibldas, elaborard el documento de ingreso. o bose de este documen-
he se reqlizard el registro contoble

Arficula 15.- Informe del Confrate.- Concluida o entregarecepcion v la destruccian
de los onginoles, pruebaos, malice: o plocas, disas, elc,, usados én g impresidn; asl
como la incinerncion de los especies valoradas sobrantes o mal impresas, el respon-
iable de o adminstracion de especies valorodas Informard a lo Dreccidn financiera,
sobse al cumplimiento contractual,
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DE LA DISTRIBUCION

Articulo 14- Enlrega.- Bl funcionario responsoble de lo cdministracidn v custodia de
especies valomadas, entregara o la Tesorero/a del Gobierno Auténomo Descentralizo-
do Provincial de Pastaza, los especies voloradas, de o cuol se dejand constancio con
la suscripcion del documento respectivo, conforme o los Normas Técnicas de Control
Inlemo expedidos por la Confralono Genemal del Estodo,

DE LA COMERCIALIZACION

Arficulo 17. - Comerclalizacién y Recaudacion.- La Comerciglzacion v lo recaudo-
cion de los especies voloradas, lo realizard i Tesorera/o del Gablerng Autonomo Des-
cenfralizado Provinciol de Postoza v la contadod/a regiirard la recoudacion,

Articulo 18.- Recoudocidn de los volores.- Lo recaudacion de lo: valores que se ob-
tengon por lo comercializocion de los especies valoradas, estord bajo o responsabili-
dad de ia Tesarara/o, legaimente delegado pora eso actividod y couclonade para el
efecto; los valores recaudados seran depositados en forma completo durante el curse
del dia de recoudocidn o mdsmo el dia habil siguiente

Ariculo 19.- Las fransacclones.- Las ransocciones realizadas por estos concaplos
deberon regisirase en cuentos de ingreso an el sistema Informatico creado para el
efecto; ademas, se eloborard y mantendrd el inventario detallodo por especie valo-
rada permanente v ol dia

DEL CONTROL INTERNO.

Arficulo 20.- Argqueos sorpresivos.- Servidores dasignades por la Direccidn Adminis-
frativa v lo Dreccion Fnanciera, reqlizordn arqueeds sorprasivos, a los seridores encar
godos de o comercikaizocion de especies volorodos, a fin de preserar lo comecta
utiizocion. poro ello. los senvidores encargodos de lo comercializaocitn de especias
valoradas, debertin moantener registros diarios de existencios, ingresos v uliizocion de
espacies voloradaos por close v sus respeciivas numeracionas vy dor las focBdodes a los
servidores delegodos para fal funcidn, de asle hecho se elaborarg vy suscribird &l acta
comespondiente entre el custodio responsable debidomente acreditado v los delego-
dos de los direcciones sefaladas,
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Arficulo 21.- Inlorme de Arqueo.- Los delegodos que realicen al arqueo sorpresiva
de las especies valorodos, elaboraran el informe comespondients, adjuniando el acta
respectiva, de presentarse novedades. lo maxima autoridad informard o la Contraloria
Genearal del Estado, solicitando se practique la occion de control gue comasponda.

DE LA BAJA DE TITULOS DE CREDITO Y DE ESPECIES

Ardiculo 22- Procedenclo.- Cugndo se hubiere declorado la prescrpcion de obliga-
ciones 0 fovor del Gobierno Avtonomo Descentroizado de Postaza con ameglo o los
disposiciones legoles vigentes, asl como en todos los casas an que o ey foculta o bojo
de los fihcdos de crédito gue confiene dichos obligaocionas, [a mdxima autoridad onde-
nard dicha baja,

En la resolucion comespondiente se hora constar el nLmero, sane, valon nombre ded
deudor, fecha vy concepto de ko emision de kos titulos y mas parficulares que fueren del
caso, asi como el nimero y fecha de ko resolucion por la que la outondad competente
hubiere declorada la prescripcion de los obligociones, o el mativa por el cuval se declore
a las obligociones como incobrables.

Articulo 23.- Bojo de especies valoradas: En coso da exislr @species valorodas man-
tenidas fuero de uso por mas de dos aofos en los bodegas, o que las mismcas huble-
ran sufrido cambios en su valon concepto. lugor;, deterionn, erores de imprania u, olros
combios gque de alguna manera modificguen su noturolera o valon el Tesorerc/a a Cuyo
cargo se ancuantren elaborard un inventario detoliodo vy valorado de tales espacias y
o remilird a o mdximao - outondod, paro sofcitar su baja.

Lo mdémao outoridod de conformidad o las disposiciones kegoles sefaladas en el
Reglamento Sustitufivo poro o Administrocion y Control de Bienes del Seclor Poblico
dispondrd por escrito se proceda a o bajo y destruccion de los especies valoradas; en
fal documeanto se hard constar lugar, fecha ¥ hora en que debo cumplirie o algencia.

En &l coso de ogue el volumen de papel dado de bajo como especie vakorado 580
considerable. se fomard &n cuenta o prescrito en el Reglomenio de Papel Reciciobe -
Seguro Estudiantil, publicodo en el Registro Oficial Mo, 340 de 17 de enero de 19794,
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DISPOSICION TRANSITORIA:

Las Funciones asignodas en este instructivo a lo Direccion Adminssirativa seran epe-
cutadas por la Unidad designada por ka mdxima autorided. hosta cuando se cree esto
direccion,

Dado v irmadeo en el despacho del sefior Prefecto Provincial de Pastaza, alos 22 dios
del mes de enarc de 2013
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FREFECTD PROVINCIAL DE PASTALA
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