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REGLAMENTC DE MANEND, REGUTRO, CONTROL ¥ ADMINISTRACION DE BIENES

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE PASTAZA
EL PREFECTO PROVINCIAL DE PASTAZA
ING. JAIME GUEVARA BLASCHEKE
CONSIDERANDO

Que, &l arficulo 238 de ko Conslituckin de o Republico estoblece que los-gobigmos
autdnomos desceniralirados gozan de cutonomio polifica, administrafivay finonciero;
e el arficulo 5 del Coddigo Crgdnico de Orgonizacion Temtoral, Avtcnamia y Descen-
trallzacian, establece qua la autonomia poblica, adminisinafiva ¥ inanciera comprende
&l darecho ¥ la copacidad efechiva gue llenen [os gobiemos aulénomos descanirol-
Tados provinciales pana reginee medionte normas de goblemo proplos, bajo su respon-
sabilidod, sin intervencidn de ofro nivel de gobierns, Gue al articulo 40 dal Codigo Or-
ganico de Organizacién Temitoral, Autonomio ¥ Descentralizacion, establece que los
goblemos autonomos descentralizados provincioles son personas jundicas de derecho
plblico, con autonomia poliica, administrativa v inanclera. Gue de conformidod con
los atdbuciones conferdas en el Arl. 47, literal ¢ y 1) del Codige Organico de Crgaoni-
ackhn Temtordal, Autonomia y Descenfrolizacion, comesponde al Consejo Provingiol ek-
pedr acuerdos o resoluciones, en el ambifo de compelencia del goblemo auldnomo
descantmoizado provinciol, para regular temas insfifucionales espaciicos) v, conocer
v resolver los asuntos gue le sean semelidos g su consideracion por parle del prefecio
o prefecto. Gue de conformidad con las afbuciones legales conferidas en el Art, 50,
liferal h)] del Codige Organico de Organizacion Temtorol Autonomia v Descentralizo-
cién, comesponde al Prefecto Provincial resolver administrafivomente fodos los asuntos
comespondientes o su cargo, GQue, con Acuverdo Mo, 25de 17 de octubre del 2006 v 5us
reformas, ko Confrokoria General del Estado emifié el Reglomento General Sustitufivo
para & Manejo vy Adminstrocian de Bienes del Seclior Piblico qgue esta publicodo en &l
Regito Oficiol 378 de 17 de octubre del 2004;

Que la Nerma de Conbrol Intema 40603 Confratacidn, esfablece gue kos enfidades
¥ orgonismas del sector publico realfzaran las contratacionas par adquisicién o amen-
damientt de bienes, elecuckin de aobeas v prestacion de servicios incluldos los de con-
sultaria, a rowvés del Sstemo Nacional de Contratacidn Publica

Quea o Normao de Coniral infernc 4046-04 Almocenamiento v distibucion, establece
aue los blenes que adgulero la enfidod ingresardn fislcamenie a fravés de almocén o
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bodega, antes de ser vllizades, oon cuando ko naturaleza fisca de los mismos requisra
su ubicacidn directa en al lugar o dependancio que o sallcita. ko cual oyudora g man-
taner un confrol eficiente de los bianes adguildos.,

Que io Morma de Contral Interno 404-07 Custodia, establece que la custodia per-
manante de los blenes, permite solvaguordar adecuodomente los recurios de la ent
dod, loraleciendo los conlbroles internos de esfo Grea; tombién locilita datector si son
uliizados para os fines que fueron odagulidas, si sus condiciones Son adecuadas ¥ no e
encuaniran an nesgo de delenoro,

Que la Norma de Control Infermo 406-08 Uso de los blenas da larga duracion, estoble-
ce gue en cada enfidod poblica los bienes de larga duracion se ullizaran Unicamente
an las lobores institucionales y por ningdn motivo pora fines personales. polificos, slecto.
rales, religiosos u ofras aclividodes parficulares

Gue o Normo de Conirol Intermo 404-10 Conslotocion fisica de exdstencias ¥ bienas
de lorga duracion, establece que la administracién de coda enfidad, emifird los proce-
dimienios necesorios o fin de reglizar constatackonas fisicas periodicas de los exishencias
v bienes de larga duracian.

Que lo Horma de Confrgl Infermo 404-11 Bajo de Bianes por obsoleicencid, pérdida,
rabo o hurto, establace gue los blenes que por diversas causas hon pardido utiicod
para la entidad o hoyan sido motive de pérdida, robo o hurtg, serdn dodos de bojo de
manara oportundg

Que ko Norma de Conirol Interno 406-12 Vento de bienes y servicios, estoblece gque
las ventas cooslonoles de bienes se realizardn de ocuerdo con los procedimientos fi-
jados an las leyes y reglomeantcs sobre la motena. Que, &5 necasano gue al Gobiemo
Auténomo Descentralizado de la Provincio de Pastozo garantice lo comecta administro-
cion de los aclivas fijos Institucionales

En sjarciclo de ks aldbuciones gua le confiere ko Constilucion v ko Ley,
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REGLAMENTED DE MANEIDY REGHTRD. CONTEOL ¥ ADMIMNISTRACION DE BENES

Feauelve:

EMITIR EL REGLAMENTO DE MANEJO, REGISTRO, CONTROL Y ADMINISTRACION DE BIE-
NES DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE PASTALA

CAPITULO |
OBJETIVO, AMBITO ¥ RESPONSABILIDAD

Art. 1.- OBJETIVO. - El presente Reglomento tiene como objetivo establacer la nosmea-
tiva bajo la cual el Gobiema Autdnoma Descentralizado Provinciol de Postora regulora
ai monejo, regitro, control v confabilizacian de los bienes que forman parte de su po-
fremanio,

A, 2.- AMBITO DE APLICACION.- Bl prasenia Reglamanta regula & registro, contral
v mantenimienio de lot bienos de lorga durocion y ofros bienes sujetos a confrol de las
unidades iéenicos v odministraotivas del Goblemo Autdnomo Descentralizado Pravinciol
de Postozo, adguiidos mediante compra, convenios, fransferencios grotuitas de dami-
nio, donocionas, comodato o cualguier otra modalidod y deberd ser observados por
todaos los funcionoios v servidores dal Goblerno Autdnomo Desceniralizodo Provincial
da Pastoza, cualguiera sea el régimen loboral af gue perdenszcan,

Art. 3.- UNIDAD RESPONSABLE DEL CONTROL, REGISTRO ¥ MANTENIMIENTO DE LOS BIE-
NE5S MUEBLES E INMUEBLES.- Lo Direccidn Administrativa v lo Direccion Fnanciera son
las rasporsabies de lo odguisicion, registro, control, mantenimiento, uso vy anajenacion
de los bienes mueblss & inmuebles institucioncles. Lo Procwaduna General del Gobler-
no Autdnoma Desceniralizado Provinciol de Postaio, es la comésponsabla dal comacio
regisiro de los bienes inmuebles en el Registro de ko Propisdod respectivo. La conser-
vacion, buen uso v manlanimianto da o3 bienes, serd de responsobidod dracto del
servidor gue los ha recibido para el desempefio de sus funciones y labores oficiales.
H dafia, pérdida o destroccidn del bien, por mal usa o negigencia comprebada, no
Imputable ol deterdors normol de jas cosas, serd de respomnsabilidod ded servidor gque o
hiene a su cargo o de los servidores que occeden ol bien por montenimiento o repona-
citin o petician del viuaro, En el caso de bienes gue son utiizodos indistintomeante por
varias personas &5 responsabilidod del Jefe da cada ka unidod adminisirativa, definir las
aspectos relafivos a su uso, custodia y verificacion de manera que estos seran uliizodos
comectaomeants v para Igs fines de ka institucion.
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CAPITULO Il
DE LOS BIENES

Art. 4.- DE LOS BIENES.- Lo Direccion Finonciera serd la encargada de controlor que
se Beve el registro canlable de sus bienes de conformidod o Im dispasiciones sobre o
mateno expedidas por e Minsteno de Finanzas,

Arl. 5.- BIENES DE LARGA DURACION.- Los bienes de larga duracidn son aguellos que
consfiluyen porte del octive fijo istitucional, es deck, los Blenes muebles & inmuebles
utilizodos de manera femperol o permanente en o gestion administraliva y redng las
aguientes coraciensicas: o) Una vida Ol mayar a un ofio; v, b) Costo de odguisicion
moyor o cien dblare: de los Estodes Unidos de América y pueden ser blenos mueblas de
largo duracion y bienes inmuebilas.

Art. &.- EMPLEO DE LOS BIENES.- Los bienes del Gobiemo Auténoma Descentralizado
Provinciol de Postozo, s& emplearan exchsivamente parg lobores institucionales. Estd
prehibido el uso de dichos bienes para nes pofticos, electonles, docirinarios, refigiosos
o para aclividodes pariculares y/o extrafios al sarvicio poblico.

CAPITULD I
DE LAS ADQUISICIONES

Art. 7.- DE LAS FORMAS DE ADQUIRIR; Lo adguisiclon de blenes puede ser bajo &l pro-
eedimiento de contratocian publica. denaclén, fransferancia gratuita de dominic o par
comodoto,

Arl. B.- DE LA COMPRA, DE BIENES.- Lo compra dé bienas muebles e Inmuables deberd
oDsanvar i normoliva vigente pora ko odministrocidn de los recursos publicos, en por-
tictdar, los pracedimientos precontraciuales y contractuales establecidos en la Ley Cr-
ganica del Sistema Nocional de Confratacién Plblca y su Reglomento de oplicacian,
&l Codigo Organico de Planlficacién y Finanzas Publicas, los resoluciones que emiia el
Instituto Nocionol de Compras Piblicas, osi como la normativa pertinente gue emila el
Ministeria de Finanzat v ko Contralorio Generol del Estodo. Para todas 1o adquisiciones
de bianes mueblses e inmueablet an lorma previa a la convocafora se deberd certificor
la exlencia de fondos suficientes a ravés de la comespondiente partida presupuesta-
ra, ¥ an el caso de compromisos pludanuales, ki exdstencia futurg de los recursos sufi-
Sientas para cubrir los obigaciones derdvadas de o contratocian, Los procedimientos
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de compra de los bienes mueablas e inmuebles se ajustardn a led montos vy naluralezo
de confratocidn establecido en la Ley Organica ded Sisterma Nacional de Contratacion
Publica y su Reglomento de aplicacion v a las resolucionss emitidas por el INCOP, La ad-
quisicion de los bienes muebles puede ser regfizoda o fraves de los siguientes procedi-
mientos: Compras por coldlogo, subasta inversa, icitocion, cotizocian ¥ menar cuantia
en ios términos estoblecidos en la Ley Crganica del Sistema Mocional de Confrotocidn
Publkca v su reglamento de aplicacian, Lo adquisicidon de bisnes musbles cuyo valor no
supene la infima cuantiao deberd preferantermanta susteniarse an ires cofizocionas, de
acuerds a lo dispuasio en &l arficuls 40 del Reglamento General de ko Ley Orgonica deal
Sistarna Macional de Confratacion POblica v resolucidn del INCOP referente of uwso de
lo cosustica de o infima cuanta, Todas los adguisicionas de bienes muebles deberdn
corstaren &l Plon Anvol de Compros [PAC] del ano iscol, en caso de no encontrorse o
odguisicion contemplioda en el PAC debend realizorse o comespondianie modificacion
del PAC de ocverdo a lo dispussto en el arficulo 25y 24 del Reglomenio o la Ley Orgde-
nica del Sisterma Moclonal de Confratocion Publico. Pora o adquisician de oy blenas
inmuebles e estara o o previsto en el arficulo 58 de ka Ley Orgdnica del Sistema Nacio-
nal de Contratacidn Publica. Lo adgusicion de biene: deberd ser gorantizoda hasta
s anfrega lotal a contormidod con las garantias de fiel cumplimiento del contrato, de
buen uso dal anficipo y garantio técnica de acuerdo a los mantos ¥ forma de pogo de
los conlratos, de conformidad o lo estoblecido en la Ley Orgdnico del Sitema Macional
de Confratocion Poblica v su reglomento de aplicacian, B responsoble de Tesorera o
quian realice estos funciones debend verificar la vigencia de los garanfios hosta o sus-
cripcion del ocio recepcion definifiva obsernvando los plozos determinados pard este
efecto en el respectivo confrato. Deberd comunicarn, por [0 menos con quinca dias de
anficipocidn al vencimienio de las gorantics, ol odminstroder de los confrotos para que
s@ | informe si debe soficitar la renovacion o no de los goronfios vy en &l coso de no te-
ner respuesta sobre este tema comunicard a la oseguradora lo renovacion automatico
de lo mema, Los ofectaociones que pudieron ocasionar los demords en o suscripcion
del acta entrega recepcisn seran responsabiidad del administrodor de coda confrato.
Foro lo odouisicion de cualquier fipo de bienes gue no consten en el respeciivo Plan
Anual de Adouisiciones se requierns de la resolucidn de la mdsima aulondad de o an-
fdad v orgonismo o del lunclonano delegade pora asta fin, con sujecidn a los disposi-
ciones legokes perdinantes.

Arl. 9.- INSPECCION Y RECEPCION.- Una ver concluide el framite de adauisiclén de
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blenes, un servidor del Deporfomento de Compros Publicas, Proveaduria y Confrol de
Bienes, realizard la inspeccion v recepcion de los bienes odguindos, grevio el informe
thenico comespondiente, de conformidad con los términos contenidos an las aspecifi-
cacionas lécnicas. Pora los blenes de uso tecnoldgico © especial intervendra un sen-
dor axpearto en 85 close de blenes.

Adquirdo el bien el Guardalmacén de Bienes o guien haga sus veces. hard el ingreso
comespondiente y cbrird lo hojo de vida Uil o historia dal mismo, on la que se registraran
lodos sus daolos; ¥ en los cosos perfinentes, informocion adicional sabre su ubicacion y
al nombre del servidor  cuyo sarvicio se encuentre,

5 an la recepcitn se enconiraren novedades, no se recibirdn los bienes y 58 las co-
municord inmediatamente a la maximo avtorddad o ol funcionario delegado para &l
efecto. Mo podran ser recibidos ios bienes mieniras no se hoyon cumplide cabalmenta
s estipulacionas confraciualas.

Art. 10.- USO Y CONSERVACION DE BIEMES.- Uno ver adguiido ol bien el Guardal-
macén de Bienes o quien hogo sus veces, previo comunicacion ol Jefe de ja Unidad
Adrministrativa a la cuol se desting el bien lo enfregara al servidor gue lo va amontener
baio su custodia, madiante la respectiva octa de enfrego recepcian, quien valara por
lo buena conservacikin de los muebles y bienes conflados o su guarda, administracion
o uiilipacion, conforme los dsposicionas legales v regiamentanios comespondientes,

Arl. 11.- DE LA ESTANDARIZACION DE EQUIPOS.- La Direcclén Administrativa, deberd
garantizar que lo adaussicion de bleneas muebles ¥ equipos fiendon hadia Una astanda-
fizacion ldcnico y operativa, de 1ol manera gue se faciiten los tareas de mantenimianto
y adquisicién de suministras sin afectar los octividodes especialitodas de la institucian.

Arl, 12.- DE LA TRANSFERENCIA GRATUITA.- La fransferencio grotuito de téenes o fovoe
del Gobiamna Auténoms Descentrairado Provincial de Pastoza, requedind del infarme
faovorahle de o Direccion administratva respecio de o convenlencia v ufiicdod ge fos
bienes recibidos en donacion vy de s posiblidodes presupuestanias de garantizor su
mantenimiento y/o reparacion. Lo transferencia gratuila se formalizard a fravés de es-
criturg poblict o ocwerdo suscrito entre los fitulores de lo enfidod dononte y del Gobier-
no Autdnomo Descantrafizado Provincial de Pastazo o sus delegados v se moterializard
a fravés de un acto entrega recencion suscrita entre los direciones de Gestidn Adminis-
trafiva de las instituciones actuontes, o quienes hagon sus veces. Los bienes descrifos en
los oclos de entrego recepcion debeardn ser valorodas, § no se dispone de los valores
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an libros, se dispondrd la valoracian de los blenes o servidores de ka Dreccion Adminis-
trcativica,

Art. 13.- DEL COMODATO DE BIENES.- £l comodato o préstame de uso de bienes a
favor del Goblermo Autdnomo Descentralizado Provincial de Pastozo procederd, en el
caso de bienes muebles se suscribird el confralo de comodato Cuclquier adecuacion
& mejora en los bienes inmuebles recibidos en comodato deberd estar susteniodo en
el casto beneficio insfitucional para realizor toles erogocionss, considerondo el numera
da afos del comodato. Lot contralos de comodato deberan considerar de manara
cbiigatesa un plozo pora que el Gobiemo Auldnomo Descentralizado Provincial de
Pastaza pueda develver ios bienes recibidos en comodato.

Art, 14.- DEL PROCEDIMIENTO Y CUIDADO DE LOS BIENES.- Es obligocion de la maxima
aulardad del Gobiemo Autdnomo Desceniralizodo Provinciol da Paslazo o su dele-
gada, afentar y difgk la corecta conservacion y cuidado de |os bienes adquindos ©
osignodos pora uso de la institucion.

Caon este objeto el Director Administrativo, designard un Responsable del Confral de
Bienes, quien estard a corgo de su recepcion, registro ¥ custodia,

El Responsable del Confrol de Bienes, sin perjuicio del registro contable que se efec-
fie de conformidad o las disposiciones sobre la matedio expedidas por el Minsterio de
Finanyas, debard tenar infarmocién sobre los bienas que parmitan mantener un nvean-
taro actuazodo v reportarlo periédicomente a la Direccion Adminisirativa, ademdas
as su obligacion formular y mantener aclualizada una hojo de vida 0l de cada bien
o fipo de bien, dependiendo de su noturgleza en la cueal constand su historial, con sus
respectivos movimientos, novedodes, volor residual y baja.

En el regisiro de la vida Ofil del bien se anotard su ingreso, y toda la informocion per-
finente, como dafos, reparacioneas, ubicocion y su egraso.

Arl, 15.- DE LA RECEPCION MEDIANTE PERMUTA, DONACION, TRANSFERENCIA GRA-
TUITA O COMODATO.- En &l coso de bienes recibidos mediante permuta, donacion &
fransterencia gratuita la masdmo ouvloddod del Goblerno Auténameo Descenfralizado
Provincial de Pastama o su delegodo dispondran, sagin comesponda, al Director Ad-
minktrative reglice el ingreso de los bienes observando los mismos procedimientos que
los que refieren a lo odguisicion de bienes. pero considerando g especificidad de los
documentos que respaldan el ingreso de los blenes en coda una de los modalidades.
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En todos los casos de permuto o comodoto da bienes se deberd establecer de manena
obgatoria el valor comerciol o de mercodo de los bienes considerando el estodao real
de los mismos en forma previa o ko suscripcidn de las coraspondientes aclos de entrega
recepcion. Bl Drector Administrativo dispondrd a un servidor distinto del Responsable de
Conirel de Bienes realice lo valoracidn comercial de los bienas y establezca el avaido
ce los mismos, considerando & coslo de mercodo del bien. el estado de consarvacion,
obtsolescencio o dofio. efc. La valoracion comercial de os bienes se sustentard en un
informe tecnico. Parz el coso de donaciones o fransferencio grahilo de bienes cuyas
actas de enfrega recepcion no reflsjen el valor de los mismos. se realizard el avaldo
comercial &n forma simdlar al refericdo en &l pamato antericr pero podrd ser reakzodo de
manera excepcional én loma posterior a ka suscripcion de ks respectivas oclos antre-
ga recepcion. Bl ovoluo de los bienes debend ser corsiderado para el regisiio contable
de los bienes y sard remitido a lo Dreccidn Finonciena. CAPITULD IV DEL MANTENIMIENTO

Art. 14.- PLAN DE MANTENIMIENTO.- El responsabie de Confrol de Bienas de o Direc-
cion Adminisfrativa presentard al inicio del sjercicio econdmico el Plan Anual de Mante-
nimienta. el mismo que deberd contar con cronogramas de ajecucion y el presupuesto
referencial pora aprobocion del Director Financlero.

Arl. 17.- MANTENIMIENTO Y REPARACION.- Lo Direccion Administrativa v el respan-
sabie de Control de Bienas, velaran por el mantenimisnto v buen estado de los bienes
del Gobiemo Auldnoma Descentralizado Provinciol de Pastaza, B cuidado v manteni-
miento de los bienas muebles serd preventivo y conaciivo: al primaro se lo efectuard en
torma periddica y progromada antes de que se produzco & dana, v al segundo cuan-
do este sucedo. Cudndo el custodio de los bienes asignados @ su persona note que
estos. presentan fallas de funcionomiento o se encuaniren en mal estado, ya seq por
obsodescencia o delariorn, ¥ reguieran de reparaciones menoies o mayvores, solicifard
por escrito of Director Administrativo la respectiva outorracion parg que el Responsabla
de Conirol de Bienes proceda con la inspeccion del bien y fome los occlones comes-
pondientes. La Direccidn Administrativa outorlzand o reporacian de dichos bienss, parg
lo cual, debera elaborarse vna orden de frobajo numerada en el gque se espacificand
el codigo, o marco, ka descripoidn del bien, el dofo; los panes que serdn objsto de
sustitucion, el nomire de lo persona o empreso que retira el blen ¥ la lecha prevista
para ka enfrego. Cuando se raintegre al bien reparado. los portes v plezas suslituides,
seran enfregodas al Responsable de Control de Bienes, quien en conjunto con el usuo-
fio directo. frmand el acla de entrega recepcion o conformidod de las parfes. Aqualios
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bienes gue se encuaniren en mal estado u cbsoleto y cuya reporacion no fuera factible
de realizar, se reportard d ka Dreccldn Adminisirativa, pora que proceda conlorma a 1o
esfablecido en al Reglamento Genaral Sustitufivo para el Manejo v Administracion de
Bienas del Sector Publico. 58 excepivan de-esle procedimiento los vehlculos ol servicio
del Gobiermno Autdnomo Descentralizado Provincial de Pastazo, que se regindn por los
procedimientos establecidos en &l Reglamento intermo corespondiente.

CAPITULD V
DE LA SEGURIDAD

Arl, 18.- SEGURIDADES FISICAS.- Todos los activos fijos de la entidad deberdn ferer
medidas fiscos de proteccion conla pérdidas e incendios, para lo cual deberdn con-
tar con lgs respectivas polizas de seguridaod, extintoras, alarmas, confroladares de aner-
gio. controles de regisiro de visitas externas, seguridades elechanicas gue faciliten la
deteccion inmediata de |o saida de los bienas muebles de los espacios nstitucionales,
occeso resfingido o areds sensibles v offds medicos gue sean necesanas dadas ias ca-
maclerkticas de los blenas

Art. 19.- CONTRATACION DE SEGUROS CONTRA ROBOS Y SINIESTROS. - Todos los bienes
muables & inmuebles deberdn coptor con uno pdlizo de seguros, para o cual en forma
inmedialo a su odquisicion v regisiro en los inveniarios, g Direccidn Administrafiva en
coordinocion con la Dirgccidn Finaonciera, se encargardn de inclulr [os bienes nuevos
en o pdlzo de seguros insfitucional. Por efecto de costo - benaficio ¥ aconomias de
gscala, la contralacian de los seguros, estard o cargo de o Direcclidn Adménistrativa.
Para la confratacidn de polizas de seguro, se deberd observar o estipulads an al A,
1 de la Ley Organica del Sistermna de Confratacion Pdblica v 107 de su Reglomento de
Aplicocian,

CAPTULO VI
DEL MOVIMIENTO DE BIENES

Arl. 20- MOVIMIENTO INTERNO. - Los benes podran ser trosiodades de uno umdad
administrativa a ofrfa, previe el conocimienio del Responsable de Conbrol de bienes, ¥
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con g oulorizocion del Director Administralivo, pora este efecto se suscribira unaclode
enfrega recepcion gue manifieste la termporalidad det acto y la safisfoccion de las par-
tes. Bl froslodo de los bienes se regizord de lorma lemparal hosta por 70 dios, previo ai
conocimiento del usuario directo, quien tendra lo responsabilidod de cumplir con esto
norma. Un trospaso ‘emporal podrd ser renovado por una sola vaz, tronscumidos ios 180
dios se legalizard el rospaso definifivo. Bl valor del trospaso sard 8l que congte en ios re-
gistros contables, B funcionorio que autorice al movimiento interno de un octivo figo, sin
obsarvar estos procedimientos serd parsanal y pacunicaiamente responsoble del mismo.

Art, 21.- TRANSFERENCIA DEL USUARIO.- En coso de producise un rasade administrafivo
o la renuncia del seridar o funcionario custodio de os bienes, se resporsabilizand al servidor
delegodo por el Director Adminsiralive pora que se encargue de su recepcion y cuidado
en forma fronsitoria, hasto gque se delerming lo necesidad de ullizocidn y/o retiro de estos
bienes. Cuando se produce lo separacion, renuncia, destitucion, comison de senicios o
froslodo odministiotive de un servidor, se suscribirg el acta de anfrega recepcion de bienas
a su congo &n el plozo madmo de quince dias confados a partr de su separacion, de no
presentar esta informacion, no se podra confinuor con al ramite de kquidocion de hobe-
res, B Direclor de o Unidod de Administrativa de Talento Humano, flens o obigocion da
cormumicar por escrite la seporacion, renuncia, destitucion, comisidn di senicios o frasado
administrativo de wn servidor, a las Direcciones Adminstrativa y Fnanciera. B Director Admi-
ristrofive dispondrd ol Responsoble de Confrol de Bienes que efectie lo comespondente
constatocion fisica v se realice la respeciiva acto de entrega - racapaion.

CAPITULO VI
DEL INVENTARIO

Arl. 22.- DE LA IDENTIFICACION.- Todos los activos fijos del Gobismo de Pastozo, mue-
bles & iInmuebles, deben astar debidaomente rofulados o ravés de un cédige de fack
identificacion, Los bignes muebles deberan observar una sefalélica uniforme de acuer-
do con las direcirices que emita lo Dieccidon Administrativa,

Arl. 23.- DE LOS REGISTROS.- El Respontable del Confrol de Bienas monfendrd al re-
gisiro de kos bienas an e sistema informatico que defina &l Ministerio de Finanzas o ha
Direccion FAnoncliera del Gobiamo Avténame Descantraliza Provincial de Postaza vy es5-
tard sustentodo con ios respectivas octas enfrega recepcion de [os blenses enlo que
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constard: nombra del servidor, codigo. detolle, estado, valor de las bienes entregodos
pang su uso ¥ conservocion: v, kos firmas comespondientes. B ingreso de os bienes al
inventario estard sustentado con la foctura respaectiva y con el acla entrega recepcion
de los bienes, suscrita por el proveedor o confratista y el servidor que lenga a su cargo
el contral v registra de los bienes del Goblerns Autdnomo Descentraliza Provincial de
Postaza. 5 se froloré de donaciones, tronsferencias grotuitos de dominio. comodaio o
peéstomo de uso se exceptuard o focturo, B contodar o contadaora reofizand &l registro
contable de los activos fiios Insfilucionales en ko referante ol ingeeso, depreciacion. re-
valoracion y bajo de los bienes. de conformidad con la normativa expedida por Miris-
tesio de Finanzas v la Confralonia General de! Estodo. El sistema de regisiro de ios bienes
muebles & inmueblas deberd conlenar al menos los siguientes campos obligatonas: a)
Unidlod que lleva el confrol de los bienes; b) Codiga del oclive; cf Denominacion espe-
cifica del bien; d) Nomero de serie; &) Caracteristicos especificas; f) Numero y fecha de
adquisicién: g) Documento de adquisiclon: Faciura, escritura, convenio, notara: b M-
mera de Registro de Propiedad en el caso de bienes inmuebles: i) Vialor de adogulsiclon;
| Depreciocién acumulada; k) Vialor en Libros: ) Valor residual: m) Nomibre del Custodio:
n] Unidad Administrativa en la que trabaja el Custadio; v, o) Nembre del Jefe inmediato.

Arl. 24.- CONSTATACION FISICA.- B servidor responsable def Control de Bienes, con-
junfamente con un delegodo de la Direccion Financiera, realizaran o constatacion
fisica de los blenas de confrol administrative par lo menas una vez al ofio, paro ko cucl
deberd presentar al inicio del ejercicio econdmico un plan de constafociones fisicas
al Directar Administrativo para su revisian, conformidod con lo precepiuada en el Art.
12 del Reglomento General Sustiiulive paro el Monejo y Administracion de Bienes del
Sector Plblico.

Arl. 25.- OBLIGATORIEDAD DE INVENTARIOS.- B Resporsable de Control de Bienes, al
menos una ver ol ofo, procedeand a efectuar lo toma de inventario, con & in de vedifi-
eor su estado, existencio y determinar los obsoletos, dofodos, fuera de uso o perdidos.
v sagln sea el caso, redlizar los procesos de adquisicion, remate, venta, transferencia
gratuita, Faspaso o recuperacion. Dicha inspeceion podnd ser reclizoda directomente
por el Responsabile de Control de Bienes en coordinacion con la Direccion Administroti-
va, con &l objeto de actualizar los inventarios ¥ disponer de informacion comecta y con-
fiable, presentard un informe en ko primera quincena de cada ofio pora conocimien-
to del Directar Adminlstrative, Los inventarios de actives fijos debidomente certiicados
deberdan ser remitidos ol Director Financiers come méxime hasta el 31 de diclembre
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de codo ofo vy corsfituiran el soporte para la achualizackon contable de los bienes
de larga duracion; ka nforrmacidn original de soporte de nuevos odguisicionss o baja
de activos debera reposar én |os archivos de contabilidad de la Direccion Ananciera.
Durante el proceso de verificacion y constatacion de inventarios de activos fijos. no se
podran realizar traspascs, bajas o donaciones con el fin de no afector lo exacfitud de
o infermocion en proceso.

Art. 24.- DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA EL EGRESO DE LOS BIENES.- Reolirado el pro-
ceso de verficacion y constotocién de aclives, & servider encargado del Control de
Bieres del Gobiermno Autdnomo Descenfralizade Provincial de Pastaza, eloborard un
infarme fécnico para conocimienio v aprobacidn del Director Administrativo, en ef que
se estoblezca los bienes inservibles por deteroro u obsolescencio v de oguellos cuyos
costos de operacion o monfenimlanto resultan fon onercsos gue &5 Mas economice
para b enfidod su reposicion ¥ los mecanismos de baja recomendados. gsto s, rema-
te, venlo drecta, donacion, ironsferancia gratuito o destruccian.

CAPITULO VI
ENAJENACION MEDIANTE REMATE

Art. 27- PROCEDENCIA DEL REMATE.- 5i del informe a gue se refigre el arliciulo anteror
e desprende qua los bienes son insarvibles v obsoletos o se hubieren dejodo de usar,
pero son susceptibles de venta, se los remalarg, previa resolucion de la maxima outo-
ridad

Art. 28.- EMBLEMAS ¥ LOGOTIPOS.- Antes de la entrego - recepcion de los bignes.
que se fronsfieren o cualguier tiulo, deberdn ser bomados los logofipes, insignias v mas
distintivos. osi como refiradas los placas, y canceladas las mairculas oficiales.

La baja de lales bienes, se efectuard una vez que e haya comunicodo a la Conlmo-
lona Generol del Estodo. para fines de conlral v auditonia sobre el delole de ol engje-
nacidn y se haoya dado cumplimiento a lo dispuesto en el inciso anterior,

ART. 29.- JUNTA DE REMATES.- Pora &l remate de bienas mueble: & nmuables, codo
enhdad u orgonismo Conformarg uno Junla de Remates gue astard infegroda por lo
midaima auvtoridad o su delegodo quien lo presiding, el DFector Financiero y un aboga-
do de la entidad, Actuord como Secretaro de la Junta el abogade de lo enfidad.
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ART. 30- FORMAS DE REMATE. - El rerncote de blenes mugbles podra efectuorse almar-
fido, con lo concurencia de la maxima autaddad o su delegodo y el Director Financie-
rey el martiiodor poblico send uno de los desgnadaos por las cortes superiones; A Recio de
la maxima aulordad poded realizarse el remate de blenes muebles medionte Concuno
de oferfas en sobre cemrado, pravia decisldn por escild de la rdximo auloridaod.

ART. 31- LOS AVALUOS.- Bl avalio de los bienes muebles se hora por peritos designo-
daos por b mdwma outonidod, guienas considerandn el valor comercial acludl, &l pracio
de adquisicion. el estado achual, el valor de blenes dmilares en el mercodo ¥, en ge-
neral, odos los slementos gue ilustren su criterdo en coda coso, Bl avaldo de los bienes
inmuebles en cumplimiento de lo dispuesio er el A, 55 Bfaral [} del Codigo Organico de
Orgonizocion Terflonal, Auvtonomia y Descentrafizocion, lo realizard el Gobemo Auld.
nomo Descentrolzado Municipal en donde se encuenire ubicado el inmuable, parm 6
cual se fomard en cuenta el valor del fereno, de los ediicaciones y de todosios biegnes
que vayan d Incluise en ko encjenackin con sus valores comerciales.

ART. 32.- SENALAMIENTO PARA REMATE.- La Junta de Remates, sefialord el lugar, dia
¥ hora en que deba recizone o dilgencio de remale. La fecho del remate sera ocho
cios despuds del wfimo gviso,

ART, 33.- AVISOS ¥ CARTELES.- El senalomiantc deal kgar, dia y horg parg el remala
s& realizarg mediante tres avisos que se publicaran en uno de los periddicos de mayaor
circulacidn en lo provincia en gue lvere o efecluarse el remale ¥, ademds. en carfeles
fue sa ubicardn en los lugores mas frecuentados gue sefiale la Junfa de Remotes. Lo
publicacidn de los avisos por la prensa podrdn ser a dia seguido o mediondo entre una
v ofrtr el nimero de dias que sefale ka Junia.

Los avisos v corteles confendrdn;

a) El kegar, dia ¢ hora del remate;

b] Lo descripcian complefa de o5 Bienes:

c} B volor bose del remate;

d] El ugor, dias y hoas an que puedan ser conocidos; v,

e8] Lo indicacidn da qua e remate se (o realizorg al maorfilo o en sobre cemrado, de
acuerdo a las disposiclones de este reglomeanto.
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ART. 34.- BASE DEL REMATE.- En el primer sefalomiento, lo base dal remate sera &l vo-
for el ovaldo: v en el segundo. el setenta y cinco por clento de dicho avalis, La Junta
en el segundo sefclamiento, procederd de acuerdo con los articulas 19 v 20 del Begla-
mento Ganeral Sustiutivo para el Manejo y Administrocion de Bienes del Sector Publico.

ART. 35.- PARTICIPANTES EN EL REMATE.- Podran infarvenic en &l remole 105 personos
copoces poro contratar, pesonoimeanta o en representocion de ofras. No podran infer-
venir por s nl por inferpuesto pemong, guienes fueren senidoras publicos da la Inshtocian
U organismo publico que efecluare &l remote, ni su conyuge o conviviente en unidn -
bre, ni porientas denikro del cuorto grodo de consanguinidad o segundo de afinicod;
equiporandose inclsive, como prameno ¥y segundo grodo de ofinidod., los famiores por
consanguinidad de los corvivientes en unian libre,

CAPITULD 13X
DEL REMATE DE BIENES MUEBLES AL MARTILLO

ART. 36.- REQUISITO PARA PRESENTAR POSTURAS.- Antes de porficipor an el remate,
Ios interesados consgnardn por ko meanos el velnle por clente del valor del ovollo de
los bienes que deseen adquinr. El valor de la consignacion se enfregaro al fluncionano
recoudador del respecfivo organismo o enfidad, en dinero afeciivo o an chague carfi-
ficado v s lo contabilizard v depositard de conformidad con las nonmmias vigenites sobre
la materia,

Cuando los bienes a ser remofodos esten constifuidos por un conpnto. de unidodes
o de lotes separables, la consignacidn, o gue se raflere &l incks aonkeror, dord derecho
al interesado paro participar en &l remate de cualguiena de ese conjunio de unidodes
o da loles, sempre gue cubra por o manos el diez por ciento de [os respectivos avaluos
¥ no forma parte ded precio de ofro blen adjudicado 'al consignanie,

ART. 37.- POSTURAS.- Las posturos gue se presentaran verbalmente, seran debldo-
menie anotadas cantendran los nombeeas v aopelidos del postaorn, ko canfidod ofrecida
¥ el bien por el que s hoce ko oferta. Codo postura serd pregonada por el martiilador
publico gue infervenga.

ART. 38.- CIERRE DEL REMATE Y ADJUDICACION.- De no hober ofra posturn, después
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de cumplide lo que se expresa en e articulo anterior, el marfiiador decharard & clere
del remate v Io adjudicocion de los blenes remotados al mejor postor.

ART. 39.- PAGO DEL PRECIO.- Hecha la adiudicacion el adjudicatano pagara la fo-
tolidod del precio ofrecido. en dinero efectivo o en cheque cerfificodo a la orden del
recaudador respectivo, Realizods el pago se enfregard ol adjudicalario los bieness re-
matados, B funcionano recaudador contabllizard vy depasitand los valores de acuerdo
con las normas vigenies sobre o maleno.

ART, 40- QUIEBRA DEL REMATE.- 5i deniro del dia habil sigulente ol de la adjudicacion,
no s& hiciere el page del precio ofrecidao, se declarard lo quiekra del remale y en el
mismo acto de declaratoria se odjudicand los bienes al postor gue sigulere en el crden
de preferencia v se procederd en lo misma larma gue se sefiala en el arficulo anterlor

La diferencia enfre la primena postura vy 1o segunda, o enire ésta y lo tercera, si fuere
del caso, v ail sucasivamente, pogardn el poster o postores gue hubleren provecodo
la quiebra. Bl valor de dicha diferencia, se cobrard reteniendals, sin mas framite. de las
sumas entregadas de confado. S hubiers soldo o carge de alguno de los postores, lo
méwima autoridad dispondrt que se cobee y se emita un Hiulo de crédifo contra dicho
postor

ART. 41.- ACTA ¥ COPIAS,- B Secrefario de o junto levaniond &l acta de la diigencio,
en la que hord constar los sigulentes datos: lugar. fecha y hora de la iniciocion del rema-
te, erunciocién de los posturas presentadas, su coliicacian y prelerencia, adpdicacion
de los blenes al mejor postar, sefalamiento de cada uno de diches bienes. descripcion
sificiente de elos, cita del nimern con el gue constan en los registros y valor por el que
12 hace lo adjudicacion,

El original del acta firmada por los miembros de la junta, el mornlicdor pdblico gque
interving en el remate y el adjudicatario se archivard en el respeciivo organismo o enti-
dad v el Secretaro otorgard ks copias gque soliciten los inferesados. A coda adiudicato-
fio aun sin soiciied previa, se le enfregard una copia cerfificada da la parte perfinente
dal ocia, esto es. de o que se refiare a los bienes odjudicados a cada uno de ellos,

Las coplas ofongodos de confermidad con el Inciso anterior serdn documentos su-
ficiantes pard lo fronsferencia de dominio o fovor de los adjudicatarios v, frotandase
di bienes registrados o inscrifos. como los vehiculos, servirdn también parg el regisiro,
Inscripcitn y maticulocion en nombre del adjudicatoria.
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ART. 42.- DEVOLUCION DE LOS VALORES CONSIGNADOS.- Los volores comsignadas
parm intervenir en & remote, por quienes no resultaren beneficiodos con la adjuedico-
cion, les seran devuelios después gue el adjudicalane hublere hecho el poago an ko
forma an la que se dispone an el articulo 24, del Reglomento General Sustitutivo para al
Manejo y Administrocidn de Benas ded Sactor Publico,

CAPITULO X
DEL REMATE DE BIENES MUEBLES EN SOBRE CERRADO

ART, 43.- PROCEDIMIENTO.- Cuondo o anajegnocidn sa realice mediante concurso de

cfertas an sobre cerado se procederd en la forma prescrita y ademds, se sefialard la
hora limite de la presantocidn de los ofertas.,

B S=cretario de o junta reclbird v pondrd en-coda sobra lo fe de presentocion con
la indicocion del dia v 1o hora en gue los hubiere recibido,

El sobre cermade contendra la oferta v, odemas, el diez por clento del valor de cada
una de allas, en dinerg efectiva o chegue cerfifficado; lodao propuasta serd Incondicio-
nal ¥ no podra ofrecer el pogo o plazos, salve en ot casos de remale de instalociones
industricles.

Cumplida ko horo de presenfacikon de oferfas se reunicd o Junta para abrir los sobres
an presencia de los inferesados, leer los propaaestas, caliicaras v adjiudicor los bianes o
meor postor,

La adjudicacion serd nofificada a fodos los oferantes y el adjudicataro pagara
el salde del precio, denfro del dia habll sigulenfe al de la notificacian. De fodo se
dejord constancia en una octa qgue serd suscrifa por los miembros de lg Junta v el
odudicaiario.

Corsignado el saldo del precio ofrecido, s& entregardn los blenes al adjudicatario con
una copia deal acta que servirg come filvko raslative de domindo en concordancia con
lo pravisto en e arficulo 28 del Reglomento General Sustifutive para el Manejo v Adminis-
Iracion che Bienes del Sector Piblico. se cumplind lo dispuesto en el arficuls 29 del Regla-
menia General Sushifutive para al Monejo v Administrocidn de Bienes del Sector Pubico v
si no fuere consignado el precio, se aplicard ko indicado en el arficulo 27 del Reglomento
Zeneral Jusfifufivo pora el Manejo vy Adminisfracion de Bienes del Sector Publico.
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ART.44.- REMATE DE INSTALACIONES INDUSTRIALES.- Cuando se rematen blenes mue-
bles gue constituvan complejos, tokes coma instalociones induskrilales, y sempre que no
fuare posible o conveniante el remaofe de foles blenes por separado & an pequefos
lotes v al valor fobal de ellos sea del 50% o mas del valor sefolodo parg el concurso
plblico de obertas, sa procederd con sujecidn a las normas que rgen of remafe de In-
muabiles, 5i hublere un saldo del precio pogadero a plaio, s lo garantizarg por medio
de prenda que se constituing sobee los mismos bienes en el propio documento del gue
conste lo adjudicacion,

CAPTULD XI
DE LA VENTA DE BIENES MUEBLES

ART. 45.- PROCEDENCIA.- Podrd efeciucrse o venta directa de bienes musbies cuan-
do se hubiere llomado por dos veces a remale ¥ no hublere postores o los posturas
presentadas no fueren odmilidas por confravenir kas disposicionss de eshe reglamento
o los bienes fueren de ton poco valor qua el remate no salklaga los gastos del mismo,

La venta directa serd dispuesta por lo méxdma autorndod, a bose del informe del Di-
rector Financiero, gue indique hober ocurido el supuesto sefalodo an el inciss antarior

Cuando se frate de bienes perfenecienias al Patimanio Cullural del Bstado s& obser-
vard o precepiuado en lo Codificacién a la Ley de Palrimonio Cultural v sureglamento.

ART. 4&.- FRECIO DE VENTA Y AVISO EN CARTELES.- Lo venia directa de los bienes s
efectuord por unidades o por koles, segun o resvelva la mdxdma aufarddad v servind
comd base el cincuanta por ciento del avaldo, cuando sa hublesa intentodo pravia-
mente al remate, y al ciento por ciento de su valor, en caso coniraro. B pago del precio
sard siempre de contodo o cheque cerfificado.

Para el efecio, sa anunciara o venta por carteles que se fijoran en los lugares que
sencla o mazima autondad,

Los carfeles indicardn el lugar al gue se remitindn las aferfas, la fecha v la homa hasto
las cuabes sa los recibled, el lugar, ka fecha v ko hora an que lendid kegar la aperlurg de
los sobres v |03 demas particularas relativos a la clase y estado de los bienes, el lugar,
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fecha y hora en que los mismos pueden ser conacidos, y o base de |as olertas se pre-
sentardn en sobre cerado. ccompanadaos de cuando manos & diez por clenfo de su
valor en dinero efective o cheque cerificodo a lo orden de la entidod u orgonismo gue
haga la venta. Toda oferio serd incondicional ¥ no podrd offecer &l pago o plozos.

ART. 47.- COMPRADORES.- Podran formulor oleras ks personas indicodaos en el ort-
culo 22, del Reglomento General Susfitutivo para el Manajo y Administracion de Bienes
del Sector Pdblico.

Enire los oferentes se guordard el siguiente orden de preferencia:
g} Entidodes v organismios del seclor publico;

b} Servicios sociales, osociocionas, cooperativas o comisaratos de las enfidodes u
organismos del sector pobico:

¢ Asociaciones o cooperofivas de frobojodores, comunidades campesings llegal-
mente constituidas

d) Parficulares.

En coso de concumencio de alguno o varios de los comprodornas sefolodos en los
itercdes ), b} v ¢) con particulares, se preferira para la vanta a ogquellos, aungue sU ofer-
ta fuero menaor o igeal que io de los particulares v se guardard el orden de preferencia
Indicadeo: si concumen dos o mas de los sefiolados en los literales b) vy ). se preferird o
major olerta de enfre ellos; v, sl concuren dos o mas de los indicados an el iteral a).
sa determinard al beneficloro mediante sorteo gue se realizard con o presencio de
reprasentontes de los nteresados. Los compradores sefaiodos en al teral a) no podran
hacer ofertas mayores que la base sefalado para o venta. Entre particulares se prade-
fird la aferta mdas alla.

ART. 48.- ACEPTACION DE LA OFERTA.- La maxima autoridod o su delegado calficard
y aiceptard ko oferta, dispondrd que e deposite el soldo del precio ofrecide, dentro del
siguiente dia habil gl de la nofificacion respectiva.

Consignade dicho valor, sa dejord constancia escrito de la vento en un documeanio
gue serd suscrito por la maxima outondad o su delegado y por el compradar, y e antre-
garan los bienes a éste; en o demds, se cumpling con lo dispussto en el Art, 29 del Regla-
manto Ganaral Susfifutivo poro el Manejo v Administracion de Bienes del Sectar Piblico.
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ART. 49.- ACTA DE VENTA DESIERTA.- En codo una de las ocasionas en que se deciane
desiario el ramate o ko venta en privado, segun el cosa, se dejand constancia del parti-
cular en un acla que se levantard al electa.

ART, 50.- VENTA DIRECTA.- Declarada desierta la venta en directa podra procederse
a la venta por el precio que o méima autorddad estime convenianta, y sin necesidad
de njetarse a los requisitos sefalados en la presante secclon.

CAFITULO XN
DE LAS TRANSFERENCIAS GRATUITAS

ART. 51- PROCEDENCIA.- Cuandao no fuers positde o convenliente la venta de los ble-
nes rmuebles con areglo a las disposiciones de este regiamento, la maxima autaridod
sanalard o enfidod u crganismao del sector publico o una Instifucion de educacion,
asistencia social o de benaficencia, o la que fronsferird gratuitomente dichos bienes, sin
dejar de observar o prescrito en ko Ley 106, en Beneficio de los insfiluciones Ecucativas
Fiscoles del Pois, publicoda en el Suplemento del R.O. No. B52 del 29 de diclembre de
1995, que dispone remitir lo sta de blenes absaletos ol Ministerio de Educacion para la
seleccion del baneficiarnio.

ART. 52.- INFORME PREVIO.- Antes de que la midmo autordod resvelva en el tentido
y alcance que se sefiala en el articulo anterior, sera necesario gue el Divector Fnanciano
gmita un informe previo en el que conste que no es posibla o conveniente lo venta de
los bienes muebles. y cuando en el estudio del infarme se presuma que existen bienes
muables gue fienen un gean volor histdrico. se observara lo preceptuocdo en la Codifi-
caclan de la Ley de Patimonie Cultural y su Reglamenta para precautelar la perdida o
destruccidn de dichos bienas

ART. 53.- VALOR.- El valor de los blenas objeto de la tronsferencia gratuita serd el gue
consle an los registros contables de la entidad u orgonismo que los hublere tenido 0 su
corgo, v sa ko contabilizard en los regisiros de quien los reciba, en caso de penenecer al
sactor publico. Siempre gue se estime que el valor de registro es nolodamente diferente
del real. se praciicard el avalio del bien mueble de gue se frafe. Dicho avaluo serd
practicode por un perllo de la entidad u organismo que realice lo fransferencia gyrafui-
ta, conjuntamente con afro perito de la entidad u erganismeo beneficiano.

ART. 54. ENTREGA - RECEPCION.- Realizado el avalio s fuere del caso, se efectuard
la entrega-recepcion de los bienes, dejondo constancio de ello en el acta gue suscri-
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Fobdemno Avldriomo Descanlmiitods Provinciol de Poshom

birdn los servidores inmediatomente encargados de lo custodio o administracion de los
bienes [Guardalmacen de octives fjes o quien hoga sus veces|. v el Director Fnaoncien
de o enfidad u arganiimo que efectie la transferencio gratuita.

De hoberse proclicaodo &l ovaldo, la elminocion de [as blanes de |os regstros con-
lablas de o entidod u organismo 58 hard por los volores constantes en sus registras. S
o enfidod v orgonisto benaficiado por la fransferancio gratuita partenaciare al sector
publico, se ingresaran los blenes en sus registros por el valor del ovoldo procticado.

CAPITULO Xl
DE LAS BAJAS

ART. 55- PROCEDENCIA.- 51 los blenes fueran inservibles, esto es, que NG sean sus-
ceplibles de utiizocion vy en el caso de que no hubiere interesodos en lo venta ni fuere
conveniente 1o entrego de esios en forma grafuifa, se procederd a su déstruccion de
acuarda con s nommas ambiantales vigentas.

En forma previa o ko destruccion de los bienes. se procederd a su desmaontelamiento
para fines de reciclaje. Los desechos resultantes de dicha desfruccion seran deposito-
dos finalmeante en kos relienos sanifaros designados para el eleclo, en coda jurisdiccian.

Cuondo se trate de bienes parfenaciantes al Palrimonio Cultural, se observang o pre-
cepluvodo en o Codificacion de la Ley de Paidmonio Cullural v su reglamenio.

ART. 5&- PROCEDIMIENTO,- La maxima aulcdidad, previo informe del Direclar Finan-
clero, ardenard que se proceda a la destruccion de los bienes, con intervencion dal D
rector Financlero, delegado de la guditaria interma, que acluord solo como abservador,
del Guardaimacen de Bienes y del servidor que redlizd la inspeccion. guienes dejoran
conslancia en una acta del cumplmiento de esto diigencia. lo cual serd enfregada al
Guardaimaocen de Blenas o quien hoga sus veces, porg bos fines consiguientes,

Lo orden de destruccion de lo: blenes muebles serd dodo por escrito ol Director F-
nanciaro y al servidor gue realizé ko inspeccidn y nofificada ol Guardalmacén de Blenes
encargodo de oquellos. En la orden e bhard constar un deldlle pormenornizodo de los
blenes gue serdn destruidos v el lugor v jo fecho en que debe cumpline la diigencia,

ART. 57.- OBRAS DE BEMEFICENCIA.- En &l caso de bienes inservibles para la instifucion,
estos serdn dodos en donacidn a enfidodes del sector privado que reglicen labor social

f:“(bi;.iz-;imu b et '

R

|



REGLAMENTO OF MANEID, REGISTRD, CONIROL ¥ ADWANISTRACION DE BIENES

u obras de benaeficencia, ¥ gue notfengon fines de lucrg; sempre v cuando 5& eviden-
cie que tales blenes o son de interés dela insfitucion pubica propietana de los mismos

CAPITULD XIV
DE LA PERDIDA

Art, 58.- PERDIDA 5IM RESPONSABILIDAD.- £l descargo por perdida sin responsabliicad
del cistodio se producirg cuando del informe emifids: por el Dieclor Administralive se
demuesire gue kos blenes o su cargo o parte de allos se pardieron por ks siguientes
cousas:

a] Robo o hurio, en el gue no hayo responsabilidod ded cuskodio:
] Inundacioneas;

€) Incendios;

d] Temrarnotos;

&) Guearmas; v,

1} Otras causas de fuerra mayor o casoe forfuito.

Art. 59- PERDIDA CON RESPONSABILIDAD.- Los custodios de los bienes U ofros servi
dores fendran responsabllidod poar lo pérdida lfolal o parcial de los Blenas nsfituciona-
lex, cuondo estos hachos hayvan ocumdo por negligencia. uso indebido o mala fe, de
acusrdo con el informe del Direclor Administrativa.

Sin perjulcio de lo imposicion de otras sanclones, el servidor o servidorg responsable
deberd reslituir 2l precio fotal del bien perdido o desiruido; o de sus pories, segun co-
masponda, a valor de mercodo; valer de reposicion que debera constar en al informe
del Oirector Administrativo,

Art, §0- DEL HURTO © ROBO DE LOS BIEMES.- En coso de pérdida de los bienas como
consecuencia de hurto o robo, el servidor encorgodo de su uso ¥ custodia, comunicora
por escrifo este hecho a lo maxima aulondad, con copia al Jele inmediato, denfro de
las 48 horas hobles siguientes o conocimiento ded hecho, caso controrio, éste, asumird
en lomma autormdfica o responsobillicad de su eposicidn, con un bien de caraciensh-
cas similares af desaporecido, de acuerdo o los requearmientos gue presente el Respon-
soble da Confrod de Bienes
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Giobiemo Avidonome Descenimiiado Frovincial os Pastana

En atencidn a lo dispuesto en el Arl. B4 del Reglomente General Suslitutive para el
Manejo y Administracion de Bienes del Sector Publico, la midxima autondod o 5u dele-
gado praseniardn la denuncia a lot cutaridodes comespondientes. sin perfuicio de ofras
occiones conducentes o comprobor la infraccidn ¥ o ideniificora los responsablbes.

El seguimiento del tramite legal, hasta su sentencia final, serd responsabilidad del
sarvidor encorgado de la custodia directa los bienes, v del servidor asignado de la
Procuraduric General, de acuerdo a lo previsio en los Arts, Bé y 88 del Reglamanio
Genearal Sustitutivo pora el Manejo y Administrocion de Bienes del Sector Piblico. sin
perjuicio de lo supervision que deben realizar, de manera periddico el avance del
proceso hasta su conclusion definitiva, los titulores de la Procuraduria General y 1
Direccidn Administrativa,

Art, §1.- PROCEDENCIA DE LA BAJA.- Lot blenes perdidos, podran ser dados de bojo
luego de franscumido el plozo de la indogocion pravia y con la comespondiente deses-
firmacian iscal con la gue se ordene el archivo del proceso.

Art, 62.- RESPONSABILDADES.- Durante lo respeciiva investigocion que diera lugar
por lo pérdido de un bien, el Director Administrativo previo nforme del Responsable de
Conirol de Bienes, solicitard o la mdaxdma autoridod que autorce y disponga al Director
Financiero pora gue el valor contable del bien se cargue a vna cuenta por cobrar of
servidor o luncionario custodio.

Art. 63.- BAJA DE BIENES POR CASO FORTUITO O FUERIA MAYOR.- Pora dor de bajo
los bienes muebles desaparecidos o destruidos por fusrza mayor o caso forfulto, deberg
precader ung orden escrita de o mdaximo outoridaod. Parg el coso de bienes gue &l fofol
no supare & volor de infima cuantia. o ordan podrd ser amitida por el Dirsctor Adminis-
treitiv. Esto orden se dard uno vez que el o los servidores o cuyo cargo s enconiraba
o tenencio ¥ custocka de kos blenes y dos testigos iddneos disfintos oe los custodios, 1in-
dan declaracion juramentada ante Notorio Publico del ugar en que hubiera ocumdo
la pérdida. en la que e name los hechos de manera pormenorzoda, ¥ s adjunten fas
pruebos documentales que existieren sobre los hachos.

Sobre la base de lo orden de la maximo outoridod del Gobierno Aufénomo Descen:
tralizado Provincial da Pastaza, el Director Administralivo solicitand al Director Fnancieno
registre la baja de los blenes en ko contabiidad vy ol Responsoble de Control de Blenes
al registro an el kardax o regisho histarnco del blen.

Art, 44.- DE LOS BIENES INMUEBLES.- La Direcclén administrativa mantendnd un nmver-
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REGLAMENTC DE MANEID, REGISTHO), CONTROL ¥ ADMINSTRACICIN DE BIENES

tario detallodo vy octualizodo de fodos los bienes inmuebles de la enfidod.

A Director Administrativa v el Procurodor General son responsables. en el Gmbile de
su competencia, de que todos los bienes del Goblarno Autdnomao Descentralizade Pro-
vincial de Pastaza tengan kas escrituras de propiedod o comodalo, se hallen debido-
mente registradas en ef Registro de ko Propledod del Cantén segln su jurisdiceidn. Bl
Director Administrativo se encargord y vigiora gque estén debidomente osegurados y
&r buen estado de funcienomiento de acuerdo con su vida ofil para avitar desasfres
futuros, para garantizar lo comecto presarvacion v luncionamiento de los ediicocionas
o termenos v tombién para su bajo o demolicidn cuando se constituyan an un peligro
para la sociedad,

Fl registro de kos bienes inmuebles. ademdas de los datos senalados para ios blenes
muebles deberd sefiolor la fecha y numera da la escritwea pdblica, la identificocion de
la Motaria an la gue se realizd o misma, el valor de adquisicion. las fechas y valores de
ks mejoras o odiciones, el nimeara de reglshro en el Registro de ko Propiedad, el valor
actual del ovalle comercial. &l nimers de predio en e calastro municipal, la fecha y
nimero de comprobonte de pago de los impuestos municipales o provinciales, al volor
de aseguramianto, la compafic aseguradora v ba vigencia de los seguros y olros datos
que e consideren necesaros para la comecla identificocion del bien.

Sin perjuicio de o indicodo, es resporsabilidod de los sarvidares naliicar en formao
oporiuna o la Direccion Administrativa, respecto de coolquier novedod producida con
los bienes muebies,

DISPOSICION GEMERAL

En todo lo no prevista en aste regiomeanto, se reguiard segun lo dispuesto en el Regla-
mento General Sustitutive para el Manejo y Administrocian de Bienes del Sector Publico,
leyes y demas instrumentos juidicos que tengan relacion con los mismos.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- El Responsable del Control de Bienes de ko Direccidn Administrativa del
Goblermno Avutonomo Descenfraliads Provineial de Pastaza, ufillzorg kos formulanios v re-
gistros para el uso, control y manienimiento de los bienes de conlrol administrativo que
5@ esiablecen en el presente Reglaomeanto.

- -_,l‘-'

Lo e LT
LTS Oy TR (et
Py

PASTAZA

1% g

AT

AL Tek



Gobiemo Aidnomo Descenfroilzocs Provincial de Posiom

SEGUNDA.- Mienfras se cree o Direccién Admingfraliva, ks funciones asignados en
&l presente Heglamenio saro de responsabilidod de o Unidod gue o Magima Auloridod
o dispongo

Dado v firmado en &l dedpacho dal safor Pralecto Pravineiol de Postoaza, a los 22 dios
ded mes. oe enaro oea A3

Tug. Gaime Guewara Blasehbe
PREFECTO FROVIMCIAL DE PASTALA
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