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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE PASTAZA -
e RESOLUCION No. 39-GADPP2z-2017

Ab. Antomio Kubes Robalino
PREFECTO PROVINCIAL DEL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE PASTAZA
CONSIDERANDO:

Que, los articulos 238 de la Constitucion de la Repiblica del Ecuador v § del Codigo
Orginico de Organizacion Territorial, Autonomia ¥ Descentralizacion consagra la
autonomia, politica, adminsstrativa y financiera de los gobiernos autbnomaos descentralizados
v regimenes especiales:

Que, el Art. 5 del Cadigo Urgimico de  Organtzacion  Territorial,  Autonomia ¥
Descentralizacion, establece que la autonomia politca, admimstrativa v financiera
comprende el derecho v la capacidad efectiva que henen los pobiernos autdnomos
descentralizados provinciales para regirse mediante normas de gobierno propios, bajo su
responsabilidad, sin intervencion de otro nivel de gobicrno;

Que, el articulo 40 del Codigo Crganico Territorial, Autonomia v Descentralizac 10m,
establece que los gobiemos anténomos descentralizados provinciales son personas juridicas |
de derecho piablico, con autonomia publica, administracion v financiera,

Que, de conformidad con las atribuciones legales conferidas en el Art 50, literal h) del
Cadigo Organico de Organizacion Territorial Autonomia ¥ Descentralizacion, comesponde
al Prefecto Provincial resolver administrativamente todos los asuntos correspondientes a su
cargo

(e, la Contraborfa General del Estado en ta NCE 406-07 ¥ 406-09 estublece que comesponde
a la administracidn de cada entidad pablica, implementar su propia reglamentacion relativa
a Ia custodia fisica y seguridad, con el objeto de salvaguardar los bienes del Estado, que los
vehiculos del sector publico deben estar destinados exclusivamente para uso oficial,

Que, mediante resolucién de fecha 22 de enero de 2013, ¢l Ing. Jaime Guevara Blashke,
Prefecto Provincial de Pastaza, expide el Reglamento de Utilizacion, mantenimiento,
movilizacion v control de los vehiculos del Gobierno Auténomo Descentralizado provineial
de Pastaza.

Que, en virtud de las nuevas exipencias begales se ha visto la necesidad de sustituir el
Reglamento antes mencionado.

En gjercicio que le confiere la constitucion ¥ la Ley:

RESUELVE




GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE PASTAZA -

e irn

EEETRAR |- Aprobar el REGLAMENTO SUSTITUTIVO INTERNO PARA LA UTILIZACION,
MANTENIMIENTO, MOVILIZACION ¥ CONTROL DEL PARQUE AUTOMOTOR
DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE PASTAZA

Art. 2- Dejar sin efecto el REGLAMENTO DE UTILIZACION, MANTENIMIENTO,
MOVILIZACION Y CONTROL DE LOS VEHICULOS DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE PASTAZA expedido el dia 22 de enero del afio
2013,

Art. 3.- Del Registro, publicacion v notificacion del presente Reglamento encérguese la
Secretaria de Prefectura y la Secretaria General del Gobierno Auténome Descentralizado
Provincial de Pastaza.

Art. 4.- La gjecucion del presente Reglamento encarguese a kn Direccion Administrativa con
aplicacidn para todos los depantamentos ¥ jefaturas del Gobierno Autdnomo Descentralizado
Provincial de Pastaza.

Dado en la ciudad de Puvo, en el despacho de la Prefectura del Gobierno autonomo
Descentralizado Provineial de Pastaza, a los 24 dias del mes de enero de 2017,

T/
/ oy 2
e Ty .l bﬂ:ﬂ. i |
WFECTO DEL GOBIERNO AL




GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PROVINCIAL DE PASTAZA -

REGLAMENTO SUSTITUTIVO INTERNO PARA LA UTILIZACION, MANTENIMIENTO,
MOVILIZACION ¥ CONTROL DEL PARQUE AUTOMOTOR DEL GOBIERNO
AUTONOMO PROVINCIAL DE PASTAZA.

AB. GUILLERMO ANTONIO KUBES ROBALING
PREFECTO DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PROVINCIAL DE PASTAZA

Conslderando:

Gue, &l arficule 227 de la Constitucion de la Repiblica del Ecuador dispone que la
adminisiracidn publica consfituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencio, caolidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinocidn, paricipacién, planificacién, fronsparencia vy
evaluacion;

Glue, el primer inciso del aricule 229 de la misma Consfitucion, instituye: "Serdn
servidoras y servidores piblicos todas las personas que en cualguler forma o a
cualguier fitulo frabajen, presfen servicios o ejerzan un cargo, funcidn o dignidad
dentro del sector piblice':

Gue, el articulo 233 de la indicada Constitucidn sefiala que no exislird servidora ni
servidor publico exento de responsabilidades por los aclos u omisiones realizados
en el gjercicio de sus lunciones;

Gue, el arficulo 238 de la Constitucién de 1o Repoblica, en relacidn con el Art. 40
del Codigo Organico de Organizacién Termitordal, Autonomia y Descentralizacian,
COOTAD, establecen gue los gobiemos Autdnomos descentralizados gozan de
autonomia politica, administrativa y financiera;

Zue, el articulo 5 del COOTAD, establece que la autonomia politica, Administrativa
¥y finonciera comprende el derecho v la capocidad efecliva gue ftienen los
goblemos guldnomos descentralizados provinciales para regise meadiante normas
de gobiemo propios, bajo su responsabilidad, sin infervencidn de ofro nivel de
gobiemo;

Gue, los iterales a) y &) del numeral 1 del ardicule 77 da la Lay Organica de g
Controlora General del Estado, establecen que son alibuciones v obligaciones de
los fitvlares de los instituciones del Estado didgr vy asegurar la implantacidn,
funcionamiento y actualizacidn del sistema de contral infermno, asi como dictar los
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comespondientes reglamentos y demds normas secundarias necesaras para el
eficiente, efective y econdmico funciocnamiento de sus instituciones:

Glue, en el inciso segundo del numeral 404-9 "Control de vehiculos oficiales” de las
Momas de Control Infermno paro las Enfidades, Organismos del Sector Pdblico y
Fersonos Juridicas de Derecho Privade que Dispongan de Recursos Publicos,
expedido por la Confralora General del Estado medionte Acuerdo No. 039-CG de
|6 de noviembre de 2009 y publicoda en el Suplemento del Registro Oficial Mo, 87
de 14 de diciembre de 2009, establece "Los vehiculos constifuyen un bien de apoyo
a las aclividades que desarrolla el personal de una enfidad del seclor pdblico. Su
cuidade y conservaclén serd una preccupacién constante de la administracidn,
siendo necesario que se esfablezcan los confroles infernos que garaniicen el buen
uso de tales unidades™;

Que, mediante Acuerdo No. D05-CG-2014 de 20 de enero de 2014, publicado en
&l Registro Oficial No. 178 de 4 de febrero de 2014, el Contralor General del Estado
expidid el Reglamento para el Control de los Vehiculos del Sector Pdblico y de las
Enfidades de Derecho Privade que disponen de Recursos Poblicos;

Que, segun lo previsto en el Art, 49 del COOTAD, el prefecto o prefecta provincial
&5 la pimera autordod del ejeculive del goblemo autdénomo desceniralizodo
provinclal...

Que, de conformidad con las atdbuciones legales conferdas en el Art, 50. Literal h)
del Cadigo Organico de Organizacian Teritoral Autonomia y Descentralizacion,
cofresponde al Prefecto Provincial resolver administralivaomente todos los asuntos
correspondientes a su cargo;

Gue, segun el Art, 4 del Reglomento General para la Administracién, Utilizacion,
Manejo y Control de los Blenes vy Existencias del Sector Pablico, expedido por Ig
Confraloria General del Esiado mediante Acuerdo N° 017-CG-2014, publicado en
el Suplemento del Regisiro Oficial 751 del 10 de mayo del 2016, comesponde a las
entidades y organsmos del sector pliblico implemeniar su propia reglamentacian
para la administracion, uso, confrol y deslino de sus bienes:

Gue, acorde a la Trigésima primera disposicion transitora del Codige Organico de
Organizacion Temiforial, Auvlonomia v Descentralizacidn, COOTAD, lo adecuada
aplicacion de su normativa exige de los goblermnos aulénomos descentralizados
comespondientes, la expedicion, codificacién y aclualizocién de su nomnativa
Interma;

Que, al interior del Gobiemo Auténomo Descentralizado Provincial de Pastaza,
existe el Reglamento de Ulilizacidn, Mantenimiento, Movilizacién y Control de los
vehiculos de la Institucién, expedidoe mediante resolucion de Prefectura
adoptada al 22 de enero del 2013, mismo que en vista de las nuevas regulaciones
existentes al efecto, & necesano actualizar.




En ejercicio de sus funciones y atribuciones:

Resuelve:

Expedir &l presente REGLAMENTO SUSTITUTIVO INTERNO
FARA LA UTILZACION, MANTENIMIENTO, MOVILIZACION ¥ CONTROL

DEL PARQUE AUTOMOTOR DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PROVINCIAL DE PASTAZA, GADPFPz.

Capitule 1
AMBITO, DEFINICIONES Y ADMINISTRACION:

Art. 1.- Objeldo.- El presente Reglamento tiene por objeto regular y establecer los
procedimientos a seguir para el uso, asignacion, registro, control, mantenimiento y
demds acluacionas administrativas, relacionados con el parque automotor del
Goblemo Autdnomo Descentralizado Provinclal de Pastoza.

Art. 2.- Amblo de aplicaclén.- Se sujgtaran a las disposiciones del presente
Reglomento los servidores que, a cualquier titulo, presten sus servicios en el
Goblemo Auténormo Descentralizado Provincial de Pastaza.

Para fines de aplicacién de este Reglomento, se considerardn como vehiculos del
Goblemo Autdénomo Descenfralizodo Provinciol de Paostaza, los registrados y
matdculados a nombre de la Insfifucién vy agquellos que se hallen en su poder o bajo
la custodia de la enfidad bajo cualquier modalidod legal: confratados, depdsito,
cusiodia, comodato, donaciones u otros tipos andlogos.

Art. 3.- De lo Adminlsiraclén.- Lo Administracion del parque oviomotor del
Gobiemo Autdnomo Descentralizado Provincial de Pastara, se ejercerd en sujecion
a los procedimientos establecidos y a normas legales aplicables,

Art. 4.- UHlizaclén de los Vehiculos.- Los vehiculos que conformon el parque
automotor del Goblemo Auténomo Descentralizodo Provinclal de Pastaza se
desfinardn  exclusivamente al cumplimiento de lobores y necesidades
Institucionales en los horarios establecidos, con excepcion de aquellos que se
deben cumplir fuera del horario nomal de frabajo previo progromacion y
autorzracion del servidor pertinents.

Arl. 5.- Definlclones.- Para los propdsitos de aplicacién del presente Reglamento,
@ entenderd por:

a) GADPPz: Goblemo Auténomo Descentralizado Provincial de Pastaza.
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b) Mdxima Avtoridad Nominadeora.- Prefectola) Provincial de Pastaza o en su
reemplazo, Vice Prefecto|a) Provincial de Pastaza.

¢) Thular de la Direcclén Adminlstrativa.- Director|{a) Administrativo|a).

d) Servidor responsable de vehiculos.- El servidor designado por la Direccidn
Administrativa para administrar, programar y controlar el uso de los vehlculos
institucicnales. Servidor que poseerd una clave de acceso ol Sistema de Rastreo
sSatelital Institucional,

¢) Encargado o responsable de la Unidad de Tecnologio - B servidor designado
para la emision de informes técnicos fundamentados en memordas multimedia
aexfraidas del sisterma de rastreo satelifal., Servidor que poseera una clave de
acceso al Sistema de Rastreo Satelital Institucional,

1) Thular de la Direccion de Talento Humane.- Director(a) de Talento Humano, quien
en base al requernmiento formal de ko Direccidn Adminisirativa y los pruebos de
rgor, estaoblecerd responsabilidodes de cardcler sanclionatono, de ser el caso,
contra los servidores que fransgredan el presente Reglomento. Semvidor que
poseerd una clave de acceso al Sistema de Rastreo Satelital Institucional.

g) Encargade o responsable del parque avtomolor pesado.- E servidor designado
para coordinar el uso de los vehiculos pesados y maquinaria de la institucion.

h) Conductor.- Servidor del GADPPz con licencia profesional o documenta
habilitante facultodo para conducir un vehiculo automaotor oficial (iviano,
pesado o maquinaria), debidamente capacitado, responsable del cuidado
y mantenimiento preventive y bdasico del automotor, obligado ol
cumpliimiento de las leyes y reglamentos vigentes relacionados con la
seguridad vial, transito y transporte temeastre.

I) Parque Automotor.- Conjunto de vehiculos livianos, pesados o maqguinaria, que
estan a cargo del Gobierno Autdnomo Descentralizadoe Provincial de Pastaza.

1) Vehiculos Livianos.- Todos los vehiculos que acorde a la clasificacion realizadas
al efecto porla Direccidn Adminisiraliva, se les considere como tales y que se hallen
registrados y matriculados a nombre de la Institucion, asl como los gue se hallen en
poder o bajo custodia de la entidad bajo cualquier modalidad legal: contratados,
depdsito, custodia, comodato, donaciones u otfros tipos andlogos

k) Vehiculos Pesados.- Todos los vehicules gue acorde a la clasificacion realizado
al efecto por la Direccién Administrativa, se les considere como fales; registrados v
matriculados a nombre de la Instifucién, asi como los que se hallen en poder o bajo
custodia de la enfidad bajo cualquier modalidad legal contratados, depdsite,
custodia, comodato, donaciones u otros fipos andlogos.



I} Maquinara.-Tractores, cargadoras, motoniveladoras, retroexcavadoras, rodillos,
excavadoras, vibradores y demds de caracteristicas similares considerados como
tales segun la clasificacidn realizada al efecto por la Direccion Administrativa; que
se hallen en poder o bajo la custodia de la entidad bajo cualguier modalidad legal:
coniratados, depdsito, custodia, comodato, donaciones v otros fipos andloge;

i) Usuarios.- Funclonarios y servidores del GADPPZ

Capitulo Il
CONTROL, MOVILIZACION, REGISTRO Y MANTENIMIENTO:

Art. &.- Lo Administracién del parque automotor perleneciente o a cargo del
GADPPz se ejercerd a fravés de la Direccién Adminisirafiva, la Jefatura de Estudios
y Construcciones 1, y la Jefatura de Mecdanica, en sujecion a los procedimientas
establecidos y a normas legales aplicables.

La Direccidn Administrativa vedficard el cumplimiento de los disposicionas
establecidas en el presente Reglamento y demdas normativa vigente y aplicable.

Art. 7.- Para el adecuado cumplimiento del presente Reglamento, se establecen
las siguientes responsabilidades v actividodes:;

1. De los servidores del GADPPL:

a) Solicitar el servicio de los vehiculos institucionales necesados para llevar a cabo
los trabajos relacionados con asuntos oficiales, funciones y responsabilidades de la
dependencia a su cargo, en base al siguiente esquema de solicitudes:

«Tratdndase de vehiculos bajo responsabllidad de la Direccion Administrativa, con
el propdsito de programar rutas, opfimizar el uso de los vehiculos, las solicitudes
deberdn efactuana al {la) titular de dicha Direccién el dia anterior a la movillzacion,
siempre y cuando exista una planificacion semanal presenfada por la direccion
corespondiente, odemds, cuando se frate de oactividodes que no constifuyan
comision de servicios.,

Estardn exentos del requisito de planificacién previa, asl como de la presentacion
de la solicitud de movillzacidn con un dic de anficipacién, los requerimientos
considerados wgentes, excepcionales yfo de emergencia; casos para los que se
dispondra el uso de cualquier vehiculo institucional.

La orden de movilizocidn diada, descrita en el anexo 1 que se adjunta, es &l Gnico
documento habilitante que faculta la movilizacién vehicular antes sefialada.

La solicitud contendrda la informacidn siguiente:
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Las solicitudes de vehiculos para la realizacion de comisiones de servicio se las
deben realizar con minimo veinte y cuatro horas de anticipacién a la movilizacidn,

La orden de movilzocidén con vialicos y/o subsistencias, descrita en el anexo 2 que
se¢ adjunta, conjunfamente con el salvoconducto respective. constituyen los
documentos habilitantes gue faculta la movilizacidn vehicular sefialada en el
parmrafo precedante,

Parg estos cosos la soliciud contendrd:

* Los solicitudes de vehiculos para movilzociones fuera de lo jomada laboral
estoblecido, deberdn ser dingidas a la Direcclén Administrafiva sin que esto
signifiqgue gque seran autorizadas.

Esta movilizocidn solo se canalizard a fravés de la Direccion perinente cuando el
servidor o movilizase no ostente la calidod de Director. Cuando el requirente sea
un Director deparfamental o Asesor, se requerind la autorizacidn previa del Prefecto
[a], o su Delegadao.

b) Velar por el cumplimiento del presente Reglamento, en el ambile de sus
competencias: v,

€) Las demds que determinen ko Ley, este Reglomento v la normativa aplicable
vigenta.

2. Del Director{a) Adminlstrative{a):

a) Efectuor los frdmites comespondientes para la compra de wvehiculos,
mantenimiento preventivo vy corrective del pargue automotor, con ko adguisicion v
control de uso de llontas, reencauche, adquisicidén de combustible, lubrcantes,
contratacion de seguros, de acuerdo a lo establecido en la Ley Organica del
Sisterna Nacional de Contratacidn PGblica v demas nomativa vigente;

b) Supervisar perdddicamente el cumplimiento de las actividades determinadas
para el Servidor encargado de vehiculos; el encargado o responsable de la Unidad
de Tecnologia; el encargado o responsable del parque automotor pesado vy
magquinaria.

¢) Disponer la constatacién fsica anual de fodo el parque automotor del GADPPz;

d) Autorizor la emision de los salvoconducios para el desplazamiento de los




servidores del GADPPz que Impligue el pago de vidlicos ylo subsistencios:

e) Analizar los solicitudes de vehiculos para movilizaciones fuera de la jomada
laboral establecida, siendo su responsabilidad el autorizar o negar dicha solicitud;

f) Delegar lo administracion del aplicative CGE movilizocion disefiodo por la
Contraloria General del Estado para la emiién de salvoconductos;

g) Delegar lo emision y autorzackin de Ordenes de Movilizacidn:

h) Eloborar comunicaciones diigidas al Serviclo de Renlas Intemas, solicitando la
exoneracion de impuestos para vehiculos estatales, adjuntando todos los requisitos
legales solicitados por dicha entidad;

I) Prever que el parque automolor cuente con las matriculas y seguros anuales
pertinentes, asl como con el Sislema de Rastreo Satelifal respectivo;

I) Distribuir los wehiculos oficiales de uso exclusivo y preferente de la prefectura y
vice prefectura, de acuverdo a lo establecido en el presente instrumento:

k) Asignar, en coordinacién con Talento Humano, un conductor del GADPPz para
cada unidad vehicular;

1) Supervisar periddicamente el uso de vehiculos mediante la revisién del histdrico
del servicio de rastreo satelital;

) Verificar, gestionar y disponer que cada unidad vehicular tenga los documentos
habilitantes en regla. eslo es: mathcula, revision vehicular, seguros vehiculares,
tarjeta de combustible y registro de mantenimiantos

m) Las demds que determine |a Ley, este Reglomento y la normaliva aplicable
vigenie.

3. Del Servidor responsable de vehiculos:

a) En coordinacién con la Direccidn Administrativa, programar y controlar el uso de
los wehiculos de la institucidn;

b) Velar porque el uso de los mencionados vehiculos se dé conforme los
ineamientos del presente Reglamento;

c) Efectuar los trdmites comespondientes para el mantenimiento preventivo y
comectivo del parque automotor o su responsabilidad;

d) Otergar, previa justificacion comespondiente, las drdenes de movilizacién diara
de vehiculos, las drdenes de movillzacidn con vidlicos yfo subsistencias, los
satvoconductos necesarios para el desplazamiento de los vehiculos del GADPPz:
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@) Custodiar y administrar el fondeo a rendir cuentas

f) Llevar un registro de combustible utilizade por cada vehicule institucional en el
que se detalle el consumo promedio en galones por kildémetro recorido para
control intemo: v,

@) Los demds que defermine la Ley. este Reglomento y la normativa aplicable
vigente,

3. Del Encargado o responsable del parque automotor pesado:

a) En coordinacion con la Direccidn de Obras Pablicas administrar, progromar v
controlar el uso de los vehiculos pesados ¥y maquinaria de la institucién:

b) Velor porque el uso de los mencicnados vehiculos se dé conforme los
fineamientos del presente Reglamento;

¢) Efeciuar los trdmites comespondientes para el mantenimienfo preventivo y
comective del parque automotor a su responsabilidad:

d) Solicitar a la Direccién Administrativa, previa justificacidn comespondiente, la
emision de salvoconductos para el desplazamiento de los vehiculos pesados yio
maquinara del GADPPz que Implique el page de vidlices o subsistencias para sus
conductores;

e) Determinar en forma justificada ko ufilizacién fuera de la jomada laboral
establecida, de vehlculos pesados y/o maquinara institucional, previo uso de la
orden de movilizacidn diada; vy,

f) Uevarun registro de combustible utilizado por cada vehlcule a su responsabilidad
en el que se defalle el consumo promedio en galones por kilbmetro recomido para
control intemao; v,

@) Los demas que determine la Ley, este Reglamento y la normativa aplicable
vigente.

4. Del Jefe de Mecdnlca:

a) Planificar, programar y verificar el mantenimiento preventive v comreclivo de
cada una de los unidodes wvehiculares del GADPPz comslderando los
caracterisficas, marca ¥ recomido de cada unidad;

b) Emitir a cada conductor una "Autorzacidon de Maontenimiento” que serd
aproboda por los encargados del pargue automotor liviono o pesado, segin sea
el caoso;



En dicha autorzacion se especificarén: Los trabajos que se deben realizar al
vehlculo e indicar el taller en donde se efectuard el mantenimiento, en caso de no
reglizdrselo en el taller institucional,

Al ingresar el vehiculo al taller se solicitard la constancia escrita de la recepcién,
donde consten las condiciones del vehiculo.

El documento de entrega recepcidn serd firmado por duplicado por el responsable
del taller y guien entregue el vehiculo

c) Uevar un regisiro de combustible utiizade por cada vehlculo instituclonal en sl
que se detfolle el consumo promedio en galones por kilimetro recomide pera
control ntemo;

d) Presentar informes a su jefe inmediato, dentro de los cinco primeros dias de cada
mes, relacionados con el mantenimiento de cada unidad vehicular. Copia de
astos Informes deberd hacernse legar a los encargados del parque autemotor
adminitrativo o pesade, segin sea el caso:

@) Llevar un registro actualizado con el histordal de cada uno de los vehiculos del
GADPPz sobre la base del expediente de cada vehiculo;

f) Elaboror los informes que sean necesarios para formalizar acclones legales vy los
reclomos en la compafila aseguradora en caso de siniestro de los vehiculos del
GADPPZ;

@) Informar semanalmente al Director Administrative & detolle del estado
mecanico del porque automotor instituclonal;

h) Los demds que determine la Ley, este Reglamenio y la normativa vigente y
aplicable.

5. D@ los conductores de los vehiculos de los parques auvtomolor Instttucional.

a) Conducir el auvlomotor asignado, observando la Ley Orgénica de Transporte
Temestre. Trdnsito y Seguridad Vial, la normativa relocionada con la materio vy
demas disposicioneas;

b) Velar por el buen uso, estade y limpieza del automotor;

¢) Realizar los trGmites necesarios para la revisidén vehicular dentro de los diez (10)
primeros dias del mes en que le comrmesponde, de acuerdo a la calendarizackin
para la matricula del vehiculo;

-

d) Efectuar una inspeccidén bdsica del automotor a su cargo, gque consisle en
verficar diadamente los niveles de combustible, lubrcantes, fluidos, presién de
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neumdticos y parles sujetas a desgaste por uso y notificar antes de movilizar el
vehiculo en caso de enconfrar novedades al encangads o responsable del parque
aulomoior iviano o pasado, segin comesponda;

e} Coordinar con los encargados de los parques automotores liviono o pesado v la
Jefatura de Mecdanica, las fechas y periodos de mantenimiento del vehiculo a su

cango;

f) Abastecer al vehiculo en la proveedora del combustible autorizada por la
Direccién Administrativa (oplica solo para vehiculos que no se abastecen de
combuslible dentro del mismo GADPPz);

9) Abastecer al vehiculo que se encuentra en comisién de servicios en proveedoras
de combustible debidomente acreditadas y entregar el comprobante de venta al
servidor responsable de vehlculos de la Direccidn Administrativa;

h) informar al servidor responsable de vehiculos, de manera inmediata, sobre
cualquier siniestro que hublere sufrido el automotor a su carge.

' Cuando el sinlestro ocura en lugares donde no haya coberlura celular, el Informe
podrd presentarse en un lapso madmo de cinco horas posteriores al Incldente.

La comunicacién inmediata prevista en el primer pamafo del presente literal, no
exime al conductor de presentar por escrito el informe del sinlestro, denire de 24
horas de acontecido;

) Uevar un registro diaro sobre la moviiizacién del vehicule que le fuere asignado,
en &l formato establecido por el GADPPZ:

I} Asumir por cuento propia las multas y sanciones pecuniarios que, por uso
indebido del vehiculo automotor del GADPPz que se encuentra bajo su
responsabilidad, se emitleren por parle de la Policia Macional del Ecuador, las
Agenclas Mefropolifanas de Transito o autoridades competentes;

k) El conductor del vehiculo efectuard el seguimiento de ias fechas y kilometrale
para el mantenimiento o reparacién del mismo:

) Velar por el buen uso, estado y funcionamiento del kit corespondiente al sistema
de rastrec sateltal instalodo en el avtomolor a su carge; v,

W) Los demds que determine la Ley, este Reglamento y demés normativa aplicable:




Capitulo 1l

DEL USO DE VEHICULOS:

Arl. 8.- Prohlblclones.- Se prohfbe el uso de los vehiculos del porque automotor
institucional, excepto los vehiculos de asignacién exclusiva y preferencial, para:

a) Trasiadar a los servidores piblicos a su domicilio u ofro lugar que no sea para
uso oficial;

b) Trasladar o personas gue no perfenacan al GADPPz:
€) Movilizar equipos, materiales, entre ofras, gue no sean para uso del GADPPz;

d) Movilizocicnes fuera de la jornaodao laboral establecida, o excepcién de los
autorzados por escrifo por la Direccién Administrativa o los encargodos de los
pargues automotoras livionos v/ o pesados;

e) Para fines pesonales o actividades con fines religiosos o proselitisias; v.

f) Bl uso de altavoz, sirenas, balizas y vidios poladzados en vehiculos institucionales,
excepto para los vehiculos de asignacion exclusiva: en el caso que un funcionaro
requiera de estos elementos deberd solicitaros con la presentacion del justificative
comaspondlente para autorizacién de la Direccidn Administrafiva,

Los vehiculos podrén ser ulilizados para la atencldn de emergencias nacionales o
locales, en estricta sujecidn a la normativa constitucional, legal v reglamentara

vigente.

Ar. 9.- 5e dispone la asignocién exclusiva de vehiculos institucionales, para el
ejercicio de sus funciones, a los sigulentes cargos:

a. Prefecto o Prefecta Provinclal: dos (2] vehiculos; v,

b. Vice prefecto o Vice prefecta provincial: un (1) vehiculo.

Art. 10.- Los vehiculos de la entidad, distintos de los sefalados en el artlcule 9 de
este Reglamento, seran conslderades como vehiculos del pargque automotor
institucional y su utiizacién estard sujeta a las normas de confrol vigentes.

Arl. 11.- Los vehiculos de propiedod del GADPPz deberéin acredilar al menos la
siguiente documentacion:

a. Matrcula vigente; v,

b. Segurc contra pérdida parcial o total, robo, accidentes y resgos contra

terceros,
(;



Art. 12.- Todos los vehiculos institucionales o que presten su servicio al GADFPz
deberdan identificase plenamente portando lo siguienie:

a. Los plocos ubicadaos en la parte delantera vy posterior dal vehiculo:

b. Los adhesivos de idenfificacién con el nombre del GADPPz y el logotipo
institucional ublcado en los costados del vehiculo:

c. El adhesivo con la leyendo "Informe como conduzeo®, con el lteléfono del
GADPPz;y

d. Eladhesivo con al nimero codificodo de la unidad vehicular. Por razones de
segurdad los vehiculos de asignacion exclusiva prevista en el articulo 10, no
flevaran lo indicado en el presente articulo en los Herales e v d.

Art. 13.- Deniro de o jomada laboral insfitucional, para gue un conductor moviice
un vehiculo del GADPPz fuera de su drea de estacionomiento, deberd contar con
la respectiva orden de movikzacion.

La orden de moviizocién es el documento oficial emitido por la Direccidn
Administrativa que autoriza el desplazamiento de los vehiculos de propiedad del
GADPPz,

5i el desplazamiento es fuera de la provincia, fuera de la jomada laboral, o para el
cumplimiento de una comisién de servicio, el documento habilitante es el salvo
conducto, emitido por la misma Direccidn Administrativa,

Art. 14.- En el caso de vehiculos asignodos a cumplir comisiones de servicio qus,
por caso fortuito o de fuerra mayor debidamente justificada, no pudieren retomar
a su legar de origen en la fecha establecida en el salvoconducto, el conductor
deberd informar inmediatamente, por cualguier medio de comunicacion, al
servidor responsable de vehiculos de la Direccion Administrativa a fin de que se
emita un nuevo salveconducto por el iempo necesardo para &l ratomo.

Capitulo IV

DE LAS NORMAS DE CONTROL INTERNO

Art. 15.- Cada conductor deberd suscribir con el servidor responsable de vehiculos
de la Direccién Administrafiva, un acla de enfrega recepcidn del vehiculo
asignado, dejondo constancio del estodo del automofor, de sus accesorios,
hemramientas y documentacion.,

Este requisito serd aplicado cada vez que se produzca cambios en la asignacion,
Son responsables de la custodia de los vehiculos de propledad del GADPFPz, el
conductor asignado a cada unidad.



En el caso de que un vehiculo hubiere sido destinade al cumplimiento de una
comision de servicios, estard bojo la custodia exclusiva del conductor quien velard
por el comecto uso del mismo.

5i el vehiculo pemoctara fuera de la ciudad a lo que estuviers destinado
normalmente, serd responsabilidad del conductor estacionaro en un lugar seguro.

Art. 16.- Durante la jormada laboral, y fuera de esta siempre y cuando el automotor
se esté ulilizando, los llaves de los vehiculos deberdn permanecer en poder del
conductor; fuera de estos casos las mismas deben entregarse v permanecer en la
ganita principal de los hangares de la Institucién o en el lugar que datermine la
Direccion Administrativa.

Una copia de las llaves debera estar bojo custodia del servidor responsable de
vehiculos de la Direccidn Administrativa,

Art. 17.- Los vehiculos que no se encueniren en actividades institucionales deberan
permanecer en los estacionamientos asignaodos por al GADPPz.

Terminadas las lobores normales, inclusive en fines de semana o feriados, todos los
vehiculos deberdn permanecer en los estacionamientos del GADPPz: exceplo
aquellos cuya movilizacién hayan sido autorizados por necesidad institucional.

Art. 18.- Para fines de control, registro y seguimiento de los vehiculos Institucionales,
los encargados de los parques auvltomotores administralives o pesado, segun
aplique, deberan mantener un registro de los siguientes documentos:

a. inventado de vehiculos, accesoros y hemamientas:

b. Control de mantenimiento;

¢. Control de vigencia de la malricula vehicular:

d. Ordenes de movilizacién debidomente numerada en el formato propio de la
Institucion;

e. Informes diarios de movilizacidn [hoja de wta) de cada vehiculo, que incluya el
kilometraje que marca el cdémetro;

I. Parte de novedades y accidentes;
@- Registro de control de lubrcantes, fluidos combustibles vy repuestos:
h. Ordenes de provision de combustible;

I Libro Diario de Control Vehicular [que incluye el registro de entrada y salida de
vahiculos); v,



| Actas de entrega recepcidn de vehiculos.

Art. 1%.- El montenimientc preventivo se realizard en forma peradica v
programada, antes de que ocuma el dafio y la consecuente inmovilizacion del
vehiculo.

El mantenimiento comeclive consiste en realizar frabajos ordinarios de reparacidn
de partes, tante mecdanicas come eléciricas, que se encuentren en mal estado y
las sustituciones necesaras para evitar la paralizocién del vehiculo, E
mantenimiento comective también se efectuard al ocumr eventos no previsibles o
necesanos en los vehiculos institucionales.

Los vehiculos del GADPPz deberdn repararse en talleras aulorizados de la marca
del vehiculo, cuando la garantia del vehiculo se encuentre vigente o cuando asi
justifique la necesidad; sin embargo, el GADPPz podrd realizar el mantenimiento de
tes vehlculos en sus proplios falleres o en falleres parliculares segin las necesidades
e infereses Institucionales.

Art. 20.- Los vehiculos del GADPPz deberdn, en forma obligatoria, contar con un
sktema de rastreo satefital que garantice el control y monitoreo de vehiculos a nivel
nacional, asi como la seguridad y el manejo de confingencias en sifuaciones de
resgo o emergencia.

For la propia naturaleza del GADPPz y por los consecuentes razones de seguridad,
se declara reservada la informacién obtenida de los sktemas de rastreo satelital de
sus  vehiculos insfitucionales de asignocion  exclusiva al  Prefectela) vy
Vicepretectola); v, solamente podrd ser conocida y administrada por la Direccién
Administrativa de lo Entidad, bajo su exclusiva responsabliidad y prevenciones de
Ley.

Capitulo V
DE LOS NEUMATICOS
Art. 21.- los neumdficos de todos los vehiculos del GADPPz podran ser
reencauchados, de conformidad con la Noma Técnlca Ecuatarana MTE INEM 2
S82:200110.,
El GADPPFz podra controtar el servicio de reencauche exclusivamente con los

empresas reencauchadoras registrodas en el Ministero de Industios v
Productividod.

Arl. 22.- Para la elaboracién del inventoro de neumdaticos reencauchables, se
debera utilizar como minimo los datos que constan en e Cuadro 1 del Instructivo



para & Uso de Servicio de Reencauche en los Neumdaticos de los Vehiculos de la
Administracién Poblica Central e Institucional, expedido medianfe Resolucion No.
256 del Ministero de Industrias y Productividad, publicada en Registro Oficial No.
?18 de 22 de marzo de 2013.

Art. 23.- Para evitar lo paralizocién de los vehiculos de la Enfidad, los encargados
de los parques automotores adminstrativos o pesados, segin comesponda,
deberan abastecerse con un lote de neumdticos nuevos o reencauchados para
recambios termporales durante el proceso de reencauche.

Capitulo VI
DE LOS SEGUROS

Art. 24.- Todos los vehiculos del GADPPz serdn asegurados obligatodamente contra
perdida parcial o total, robo, accidentes y riesgos contra terceros.

De producirse algdn daofio, occidente, robo o cualquier ofro siniestro, el servidor
responsable de vehiculos de la Direccién Administraliva deberd remitir a su director
en un plazo masdmo de 48 horas contadas a partir de la fecha del siniestro, la
siguiente docurmentacidn:

a. Formulario de aviso de sinlestros:

b. Parte Palicial y/o denuncia presentada ante la autoridad competente:
c. Copla de la licencia de conducir y cédula de idenlidad del conductor:
d. Copia de la matrdcula del vehiculo;

e. Informe en el cual conste el detalle del sinlesiro, nombre del conductor y datos
del vehiculo; v,

1. Demdas documentos requeridos por lo aseguradora.

En el coso de que a la nofificacién de sinlestro no se adjunte el parte policial o la
denuncia, el conductor podrd presentar, de maonera excepcional y previa
autorizacién del Director Adminkstrative, una declaracién juramentada notardada
en la que detalle lo ocumido en caso que aplique.

Arl. 25.- Lo Direccién Adminstrativa deberd elaborar el reclamo oficlal a la
compafiao aseguradora, adjuntando la documentacidn solicitada por la misma,
para gestionar la reparacién o recuperacion del vehiculo, de conformidad con lo
establecido en la pdliza de seguros.



Art. 26.- La Direccidén Administrativa, en coordinacién con el broker de seguros
auvtonzados, serdn los encargados de vedficar que los vehiculos siniestrados sean
direccionados a los talleres automotrices aulorizados por la compafila aseguradora
¥ que se ajusten a los intereses institucionales del GADPPz; v, de que la compania
indemnice, denfro del alconce de la pdllza, por los dofios ocasionados a terceros
de ser el caso.

Arl. 27.- La Direccion Administrafiva, anfes de la salida y recepcién definitiva del
vehiculo siniestrodo de los talleres, deberd verificar que todos los areglos o trabajos
realizados se hayan efectuado a safisfaccién, acordando las garantios a que
hublere lugar.

Art. 28.- 5l por cousas imputables al conductor del vehiculo no se informan a tiempo
los siniestros ocumideos a los automaotores del GADPPz, o si la direccién administrativa
no nofificare a la aseguradora sobre el sinlesiro ocumide denfro del plozo
establecido, éstos serdn responsables en caso que la companio aseguradora no
cubriere los gastos y deberan asumir el pago de la reparacion del vehiculo y demas
gastos, incluidos los de bodegaje.

Art. 29.- La Direccion Adminlstrativa coordinard con la Direccidn Financiera la
recepcion de los valores comespondientes a la indemnizacion del seguro; v, la
Direccién Financiera registrard oportunamente los valores entregados.

Arl. 30.- En caso de que un reclamo no sea aceplade por la compafio
aseguradora debido a negligencia, imprudencia o Imperdcia de un servidor,
debidamente comprobada, la Direccidn Administrativa, notificard al Direclor(a) de
Tolento Humano con copia de toda la documentacién relacionada con los
hechos, para que éstela)l disponga el levantamiento del respective expediente
administrative, de conformidad a la nomativa legal oplicable, sin peruicio de las
acciones civiles o penales a las gue hubiere lugar.

Art. 31.- Cuando se determine que lo responsabilidad del sinlestro fue de una
tercera persona que no se logrd identificar, el costo del deducible serd cubierdo por
el GADPPL. §ise logra determinar al responsable que ocasiond el siniestro, el costo
del deducible serd cublerfo por éste, de no hacerlo en el flempo concedido por la
aseguradora, lo hard por él, el GADPPz. De fratarse de un servidor de la
Corporacian Provincial, el pago del deducible. de no haberse hecho en efectivo,
serd descontado de la remuneracidn comespondiente. Al ser el responsable del
sinfesiro una fercera pemsona ajena a la institucidn, el Director Administrativo
solicitard a Procuraduria Sindica inlclar las acclones judiciales perfinentes para que
el responsable del siniestro cubra inmediatamente los valores cancelados por &l
GADPPz por conceplo de deducible. En cualquiera de las circunstancios descritas
antedormente, y previo al pago del deducible, la Direccidn Administrativa deberd
conlar con vna copia del parte policial expedido por la avloridad competente y
copia del informea técnice mecdnico realizado por el Servicio de Investigacian de
Accidentes de Transito SIAT de la Polcla Nacional.



Art. 32.- 5i un vehiculo institucional fuere refenide por avltoridad compelente
debido a la comisidn de una infroccidn de tramsito, el paogo de la multa por parte
del responsable de la misma deberd efectuarse de manera inmediota. La
Direccion Administrativa deberd ejecutar los procedimientos necesarios a efecto
de proceder con la recuperacion inmediata de la unidad vehicular, sin perjuicio
de las responsabiidades administrativas a que hubiere lugar.

Ningun vehiculo del GADPPz se podrd consfituir come fianza o caucién bajo
circunstancia alguna.

Capfulo VI

DELTALENTO HUMANO Y SANCIONES:

Art. 33.- La Unidad de Talento Humano deberd seleccionar al personal de
conduccion, conforme las normas ¥y procedimientos establecidos en la Ley
Orgdnica de Servicio Plblica,

Dicho perssonal deberd contar con los siguientes requisitos:

a. licencia de conducir tipo profesional, a fin al vehicule a asignarse;

b. Expadancia minima de un (1) afo;

c. Examen médico de reflejos visuales;

d. Exdmeneas psicomélricos que deberan realizarse cado afo. en los enfidades
autorizodas comespondientes para cada caso;

e. Cartiicados de frabajo, de ser el caso: v,

I. Cuomplir con los requisifos establecides para el ingreso al sector publico v los
demds establecidos por la normativa legal vigente.

Arl. 34.- 5e establecen las siguientes flallas administrativas para el caso de
inobservancia de las disposiciones confenidas en el presente reglamento y demds
narmaltiva vigente.

a. Leves:

a.l. Utilizar lo orden de movilizacién o salvoconducio en asuntos distintos a los
aulodrados.

a.2. Solicitar v otorgar drdenes de movilizaclén o salvoconductos sin causa
justificada, sin tener competencia para ello, o con cardcter permanente, indefinido
¥y sin restricciones.

a.d. Utilizar los wehiculos prescindiendo de lo orden de movilikacion o
salvoconducto, o usando una caducada, © con cardcter permanente o por
tiempao indefinido.

#
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ad. Autorizar la salida de un vehiculo en malas condiciones o con desperfectos
mecanicos.

a.5. Evadir o impedir. de cualquier forma, la accldn de confrol de los vehiculos,

a.é. Intento comprobado de alteracidn del kit de equipos que componen el
sistema de rastreo satelital.

b. Graves:

b.1. Dafic o Alteraciin intencional del kit de equipos que componen el sktema de
rastreo satelital.

b.2. Ocultar o sustituir las placas oficiales, a fin de evadir controles perdinentes.

b.3. Conducir o ufilizar el vehiculo institucional por parte de un|a) servidor{a) no
autorzado, familiores o por terceras personas ajenas a la entidad.

b.4. Utilizar los vehiculos en aclividades de proselitisme religioso, polifico parlidista
y/o electoral; o para publicidad y/o fines personales ajenos a los institucionales.

c. Gravisimas:

¢.1. Conducir el vehiculo en estado de embriaguez o bajo efectos de cualguier
sustancia psicotrdpica o estupefaciente.

Fara aplicabilidad de lo antes esfipulodo se apoyara en repories y registros
histéricos de la plotaforma de rastreo satelital de los vehiculos v moaguinara del
Gobiemo Auténomo Descentralizado Provincial de Pastaza.

Arl. 35.- Las faltas antes mencionadas serdn sancionadas en la forma siguiente:

d. Leves:

d.1. Amonestacion verbal para quien haya incumido por primera vez.

d.2. Amonestacién escrita para quien haya incumido por segunda vez,

d.3. Multa de un salarie bdsice unificado para quien haya incumido por tercera vez,
Para el{a) servidor(a) que sea reincidente en una misma causal, cdemas de las
sanciones dispuestas en los literales descritos, elja) Titular de Talento Humano tendra

potestad de iniciar un sumario odministrative a fin de imponer las sanciones que
dicha reincidencia genere.




e. Graves:
e.1. Mulla de un salario basico unificado para quien haya incumido por primera vez,

e.2. Multa de dos salarios basicos unificados para quien haya incurmido por segunda
wal.

e.3. Suspensidn por un mes sin goce de remuneracion para quien haya Incumido
por tercera Yez.

Cuando la falta adminkstrativa consista en dafio o alteracidn infenclonal de los
equipos de rostreo satelital, ademdas de la multa v /o suspension al responsable
deberd cubrir los costos de los desperfectos causados, siempre que los mismos sean
reparables: de no sero, deberd cubrir los costos de adquisicion e instalacion de

equipos nuavos.

Para el(a) servidor{a) gue sea reincidente en una misma causal, ademdas de las
sanciones dispuestas en los literales descritos, el|a) Titular de Talento Humane tendrd
potfestad de iniclar un sumario administrativo a fin de imponer las sancliones que
dicha reincldencia genare.

{. Gravisimas:

L1 Suspensidn ftemporal sin goce de remuneracion e inicic de sumano
administrativo.

La Maxima Autorddad Nominadora o su delegado, deberd realizar la respectiva
denuncia a'la auvtorddad plblica en caso de que el{a) servidor{a) hayva Incumdao
an acclonas de indole civil culposa y/o penal.

La institucién no proveeard de patrocinio legal alja) servidora) que haya incurido
en faltas gravisimas y acciones de indole civil culposa y/o penal.

Arl. 34.- Los sanciones serdn aplicadas segin el procedimiento previsto en la Ley

Orpdnica de Servicio Publico, Titulo 1|, Capilulo V. La recaudacion de las mullas
ingresard como valores de autogestion. Talento Humano mantendrd un registro da

los responsabiles,



Capfiulo VIl

DEL FONDO A RENDIR CUENTAS:

Arl. 37.- Crease un fondo a rendir cuentas cuyo monto serd de USD. §. 1.500.00 (Ml
quinientos ddlares norteamerconos] mensuales destinados a cubrir gastos de
combustible, peajes, pontozgos, parqueos, fransporte fluvial v ofros medios o
demds gastos de esta indole relacionados con la movilizacion de los vehiculos que
confarman el parque automotor institucional. Una vez finalizada la moviizracidn, el
conductor encargado deberd rendir cuentas de los gastos realizados, presentando
los comprobantes de venta legalmente conferdos, facturas, notas de venta y/o
recibos electrdnicos; en base a lo gque se procederd o Bouidaor los valores
comespondientes para su devolucidn o reembolso, segin sea el caso.

El monto a entregase al conductor por cada movilizacion vehiculor institucional
serd de USD §. 20,00 por dia.  Este valor deberd justificarse en un plozo maximo de
48 horos de finalizada lo movilizacidn, caso confrarico se debitard de la
remuneracion mensual unificada del conductor respectivo.

El custodio y administrador del fondo serd el servidor responsable de vehiculos
designados por o Direccldn Adminisiraliva, guien velard por su wso vy desting,
reposicion, justificacidon v iguidacién. Ademdas, tendrd a su cargo el control previo
de Ios documeanios que susfentan el desembolso.

Este fondo debe ser utllizado Onica y exclusivamente en los fines especificos amiba
descritos, por lo fanto se prohibe cubrdr con dicho fonde gastos que no
comespondan a la finaidad predeterminada.

Arl. 38.- La Direccion financiera a través del drea de contabiidad se encargara de
asignar el fondo matera de este capitulo, asi come de su respecfiva reposicion

oporfuna y completa,

DISPOSICIOMES GENERALES:

Primera.- Comesponde a la Direccién Administrafiva, previco outorzocion de lo
mdaxma awloridad ejecutiva de la Institucion, identificar y asignar los vehiculos de
uso exclusivo sefialodos en esta Resolucian,

Segunda.- De acuerdo a la necesidod insfitucional, elja) Titular de la Direccion
Administrativa, podrd disponer lo rotocién en la designacién de vehiculos y
conductores{as), en forma perddica ¥ programada, para lo cual mantendrd una
dotocidn minima de conductores|as) a fin de reemplazar a quienes se encuanfran
de vacaoclones, con permizos y/o licencias.




/M:WIHCMI. DE PASTAIA

/

Tercera.- Los responsables de la administracién del parque automotor del GADPPz
segin sea el caso, se encargaran del cumplimiento de los disposiciones del
presante Reglamento intemo, asl como de las constantes en el Acuerdo No. D05
CG-2014 de la Contraloria General del Estado, de 20 de enero de 2014,

Cuarla.- En todo lo no previsto en el presente Reglamento, se aplicardn las normaos
establecidas en al "Reglamento para el Confrol de los Vehlculos del Sector Plblico
y de las Enlidodes de Derecho Privaodo que disponen de Recumsos Plblicos”,
expadido por la Confraloria General del Estado mediante Acuerdo Mo, 005-CG-
2014 el 20 de enerc de 2014, publicado en el Registro Oficial No. 178 da 4 de febrero
da 2014 y las normativas publicadas por la Contraloria General del Estado y
organismos competentes.

Quinta.- Para efectos de oplicocion de este Reglamento, se considerardn como
vehiculos del GADPPz, los regisirades y matriculades a nombre del GADPPz; los que
sean objeto de contratos de comodato suscritos con ofras instituciones del sector
piblico; v, los que se encuentren en poder de la enfidad bajo cualquier ofro fitulo:
depdsito, custodia, donaciones u ofro tipo andlogo.

DISPOSICION DEROGATORIA:

Derdguese el Reglamento de Utilizacion, Mantenimiento, Movilizacién y Control de
los vehiculos del GADPPz, expedido mediante resolucidn de Prefectura adoptada
el 22 de enero del 2013.

DISPOSICION FINAL:

El presente Reglamento entrard en vigencia a parir de su fecha de suscripcian, sin
perjuicio de su publicacién en la Gaceta Institucional.

Dado en la ciudad de Puyo, a los veinte y cuatro dias del mes de enero de 2017,

SFELTO DEL ﬁﬂmﬂuu Aumuomu n‘EscEm
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